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OPATRENI DEKANA
¢. 42/2021,
kterym se stanovi pravidla pro organizaci prace z domova (home-office) na 3. 1ékarské
fakulté Univerzity Karlovy po dobu trvénivzpf'isnénych epidemiologickych opatreni
MZCR

Preambule

Vzhledem k vyvoji soucasné epidemiologickeé situace a s prihlédnutim k doporuceni ministra
zdravotnictvi ze dne 17.11.2021 rozhodl dékan 3. lékarské fakulty Univerzity Karlovy po
projednant v kolegiu dekana dne 18.11.2021 o nasledujicich mimoradnych pravidlech:

(L1
Prace z domova
(home-office)

1. VSem zaméstnancim se az do odvolani umoziuje prace z domova (home-office) za
splnéni nésledujicich podminek:

souhlas pfislusného vedouciho pracoviste,

b. charakter prace a provozni, technické a kapacitni podminky praci z domova
umoziuji,

c. rozsah prace z domova nenarusi stanovenou prezen¢ni vyuka studentii ani ¢innost
vyzkumnych laboratofi ani chod klinickych pracovist a déle

d. za podminek stanovenych timto opatienim.

2. Konkrétni rozsah prace z domova dohodne pfislusny vedouci pracovisté s jednotlivymi
zamestnanci tak, aby bylo zajisténo plnéni ukolu piislusného pracovisté a s piihlédnutim k
efektivité prace zaméstnance v rezimu prace z domova.

Cl.2
Podminky vykonu prace z domova

1. Zaméstnanec je povinen vést evidenci odpracované pracovni doby a tuto evidenci je
povinen zasilat svému nadfizenému zaméstnanci za kazdy odpracovany kalendaini meésic
vzdy nejpozdéji do 2. pracovniho dne nasledujiciho mésice, nemlze-li k tomuto ucelu
vyuzit elektronickou centralni evidenci pracovni doby zaméstnavatele.

2. Zaméstnanec je povinen poskytnout veskerou potifebnou soucinnost nadiizenému
zaméstnanci nutnou k fadnému plnéni vSech povinnosti spojenych s vykonem prace
z domova, zejm. v souvislosti s vedenim evidence zaméstnanci vykonavajicich préci
z domova ve smyslu ¢l. 1 odst. 7 Opatieni rektora ¢. 14/2020.

3. Zaméstnanec je povinen Cerpat povinné prestavky na jidlo a oddech v min. délce 30 min.
po 6 hod. nepfetrzit¢tho vykonu prace. Zaméstnanec neni bez souhlasu zaméstnavatele
opravnén vykonavat praci z domova v noci (22 hod. — 6 hod.), v sobotu, nedéli a ve



svatek. Zaméstnanci nepiislusi za praci pres¢as mzda nebo ndhradni volno nebo nédhrada
mzdy anebo pfiplatek za praci v sobotu, ned€li nebo ve svatek.

V piipadé, ze zaméstnanec nemlze vykondvat praci zjinych dulezitych osobnich
piekazek v praci, méa narok na ndhradu mzdy pouze v ptipad¢ umrti ¢lena rodiny, vlastni
svatby nebo stéhovani.

Zamgéstnanec je povinen se ucastnit planovanych i1 neplanovanych porad a pracovnich
setkani podle pokynil nadfizeného zaméstnance.

Zamgéstnanec je povinen dodrzovat vSechny predpisy, které se tykaji ochrany zdravi
a bezpeCnosti prace stejn¢ tak, jako by vykondval praci na pracovisti stanoveném
zameéstnavatelem.

Zamgéstnavatel je opravnén kontrolovat splnéni podminek bezpecného vykonu prace na
pracovisti odlisSném od pracovisté stanoveném zaméstnavatelem a zaméstnanec je povinen
tuto kontrolu poveéfenymi pracovniky zaméstnavatele strpét.

V ptipadé pracovniho tUrazu je zameéstnanec povinen umoznit provedeni kontroly
bezodkladné po vzniku pracovniho Grazu za ucelem prosetieni okolnosti urazu.
CL3
Ochrana informaci

Zaméstnanec je povinen pii vykonu prace zdomova zajistit ochranu dat, udaji a
informaci souvisejicich s plnénim pracovnich ukolt dle podminek stanovenych v pracovni
smlouvé, v tomto opatfeni dékana a v predpisech zaméstnavatele, a to pred jejich moznym
zneuzitim tfeti osobou a pred zvetejnénim.

Zaméstnanec, ktery bude pfi vykonu prace a plnéni pracovnich kol zpracovavat osobni
udaje, je povinen zajistit jejich ochranu pted jejich zneuzitim tieti osobou, nebo jejich
zvefejnénim, pokud k tomu neobdrzel pfedchozi pisemny souhlas subjektti tdaji. Pri
zpracovani téchto osobnich tdajii je zaméstnanec povinen dodrzovat pfislusSné obecné
zdvazné pravni piedpisy Ceské republiky, zejm. zikon & 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajt, v platném znéni, predpisy Evropské unie, zejm. nafizeni Evropského
parlamentu a rady (EU) 2016/679 (tzv. GDPR) a souvisejici vnitini piedpisy
zaméstnavatele.

Opatieni rektora tykajiccil;: vykonu prace z domova
Prace z domova se dale fidi opatienim rektora ¢. 14/2020 ze dne 6. dubna 2020.
CL5
Zavérecna ustanoveni
Kontaktni osobou ohledné otdzek prace z domova je tajemnice fakulty JUDr. Zdeiika
Muzikova.

Toto opatieni nabyva G¢innosti dnem 23. 11. 2021.

prof. MUDr. Petr Widimsky, DrSc.
dékan
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