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OPATRENI DEKANA & 1,
kterym se upravuje vydavani internich predpist
3. lékarské fakulty Univerzity Karlovy

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. S ohledem na aktualni znéni Statutu Univerzity Karlovy s u¢innosti k 1. 1. 2017 a aktualnimu znéni
Statutu 3. lékarské fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,,3. LF UK®) s G¢innosti k 1. 7. 2017
pozbyva ¢lenéni predpist vydavanych dékanem na piikazy, smérnice a opatieni podkladu.

Clanek 2
Predmét apravy

1. Toto opatieni dékana uvadi do souladu se Statutem Univerzity Karlovy a Statutem 3. LF UK postup
pti vydavani internich predpisi a nezbytné nalezitosti téchto internich predpisi, které upravuji prava
a povinnosti zaméstnanct a studentt 3. LF UK pfi vykonu prace a pfi studiu, a to v mezich a rdmci
obecné zavaznych pravnich ptfedpist a vnitinich pfedpisti Univerzity Karlovy a 3. LF UK, a které
slouzi k fizeni pracovnich ¢innosti a studia.

Clanek 3
Zakladni ustanoveni

1. Interni ptredpisy vydava dékan 3. LF UK (dale jen ,,d€kan*) a jejich obsahem je zpravidla pokyn
k pInéni ur¢itého ukolu nebo tiprava uréitého postupu predmétné Cinnosti. Interni predpisy dékan
vydava formou opatieni dékana.

2. Mimo dékana fakulty neni nikdo ze zaméstnancii 3. LF UK opravnén vydavat jakékoliv pisemné
pokyny jinym pracovistim nebo jednotlivym zaméstnanctim 3. LF UK. Toto omezeni se nevztahuje
na vykon ¢innosti prodékanti a tajemnika fakulty v rozsahu pravomoci, které jim byly dékanem
svéfeny, na cinnost vedoucich studijnich cykld a modull v rozsahu koordinace vyuky v ramci
daného cyklu (modulu), na ¢innost koordinatort vyzkumnych zamért v rozsahu koordinace dané¢ho
vyzkumného zaméru, event. jinych povefenych zaméstnanct, a to v mezich jejich pravomoci.

Clanek 4
Z:akladni pravidla tvorby internich piedpisi

1. Navrh interniho pfedpisu zpracovava piislusné pracovisté 3. LF UK, do jehoZ plisobnosti spada
predmét, jenz ma byt internim pfedpisem upraven (déle jen ,,zpracovatel®).



Navrh musi tvofit logicky celek, jednoznaéné popisujici pfedmét upravy zpusobem
nepiipoustejicim dvojiho vykladu.

Zpracovatel navrhu je povinen dbét, aby navrhovany interni pfedpis nebyl v rozporu s jinymi
internimi predpisy 3. LF; je-li treba zménit jiny dosud platny interni piedpis 3. LF UK, je zpracovatel
povinen piedlozit i navrh této zmény.

Zpracovatel odpovida za to, Ze jim zpracovany navrh interniho pfedpisu neni v rozporu s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, vnitinimi predpisy Univerzity Karlovy a 3. LF UK ani jinymi
internimi piedpisy 3. LF UK, a za timto ucelem je povinen trvale sledovat zmény vySe uvedenych
piedpist a v pfipad¢ potfeby navrhnout potfebnou zménu jim zpracovanych internich piedpisa 3.
LF UK.

Navrh interniho piedpisu piedklada zpracovatel k pripominkam. Okruh zaméstnanci, ktefi se
k navrhu vyjadfuji, stanovi zpracovatel podle povahy véci. Vzdy je vSak nutné piredlozit navrh
k vyjadteni pravnimu referatu 3. LF. Stanoveni okruhu zaméstnanci, ktefi se maji k navrhu vyjadiit,
si mize vzdy vyhradit dékan fakulty, resp. stanoveny okruh zaméstnanct doplnit.

Zpracovatel je povinen zajistit pfidéleni pofadového cisla interniho ptedpisu v sekretariatu dékana.
Po podpisu interniho piedpisu dékanem fakulty zpracovatel zasle plny text v elektronické podob¢
na adresu webmastera 3. LF UK k jeho zvefejnéni ve vefejné Casti internetovych stranek fakulty
veetné udaji o dobé jejich platnosti a ucinnosti. Soucasné je povinnosti zpracovatele zajistit
bezodkladné odstranéni neplatného interniho predpisu v elektronické podobé prostiednictvim
webmastera.

Clanek 5
Nalezitosti internich norem
Interni pfedpisy musi obsahovat:

a) oznaceni, Ze se jedna o opatieni dékana spolu s poradovym ¢islem v kalendainim roce vydani
lomenym rokem vydani;

b) datum vydani (toto je zaroven datem platnosti) a datum Gc¢innosti interniho piedpisu, ktery se
vydava formou opatteni dékana,

¢) ustanoveni o pfipadném zruseni jiného interniho piedpisu nebo jeho ¢asti,

d) oznaceni zpracovatele (pracovisté 3. LF UK a konkrétniho zaméstnance).

Clanek 6
Evidence a kontrola

Originaly internich pfedpist se zakladaji v souladu s vyhlaSkou Ministerstva vnitra ¢. 191/2009
Sb. v podatelné 3. LF UK. Kopii zaklada a archivuje zpracovatel vnitfniho piedpisu.

Podatelna 3. LF vede evidenci opatieni dé¢kana. Evidence opatfeni dékana je tvofena souhrnem
vydanych opatfeni dékana fazenym podle pofadového ¢isla a roku vydani a rejstiikem. Rejstiik
obsahuje nazev opatteni dékana, ptedmét upravy, potadové ¢islo opatieni dékana, udaj o platnosti
a pozdégjsich zmeénach a udaj o zpracovateli.

Pokud neni stanoveno jinak, kontrolou dodrzovani vnitinich ptedpisti jsou povéfeni:

a) zpracovatelé konkrétnich vnitinich predpisti;

b) vedouci zaméstnanci v ramci svych povinnosti stanovenych § 302 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zékonik prace.



Clanek 7
Oznamovani vydani internich predpisa

1. Interni pfedpis po podpisu dékanem bude zveiejnén na webové strance fakulty v rubrice ,,Predpisy*.
Za tato oznameni odpovida v souladu s ¢l. III odst. 6 tohoto opatieni zpracovatel vnitiniho predpisu.

2. Vedouci zaméstnanci fakulty jsou povinni prokazatelné s internim pfedpisem sezndmit ty své
podiizené zaméstnance, jejichZ vykonu prace se piedmét upravy tyka.

Clinek 8
Zavérefna ustanoveni
1. Toto opatfeni dékana nabyva G¢innosti ke dni 1. fijna 2023.

2. Timto opatfenim d€kana se rusi smérnice dékana ¢. 5/2016, kterou se upravuje vydavani internich
ptedpisit Univerzity Karlovy, 3. 1ékatské fakulty, ktera byla vydana dne 6. 12. 2016.

3. Toto opatfeni dékana bude uvetejnéno na webové strance fakulty.

Zpracovatel: JUDr. Oto Ryne$ a Mgr. Vaclav Krudenc

prof. MUDr. Petr Widimsky, DrSec.
dékan 3. Iékarské fakulty Univerzity Karlovy
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