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V Praze 26.11. 2021

C.j.: UK3LF/17577//2021-44
Pocet listu: 1

Prilohy: 2

OPATRENI DEKANA
¢. 43/2021,
kterym se stanovi pravidla pro testovani zaméstnanci na 3. 1ékarské fakulté Univerzity
Karlovy po dobu trvani piislu$nych epidemiologickych opati‘eni MZCR

Preambule

S ohledem na znovuzavedenou povinnost testovani zaméstnancii na zdkladé mimoradného
opatieni MZCR ¢.j.: MZDR 42085/2021-1/MIN/KAN ze dne 20. 11. 2021 (“Opatieni
MZCR”) rozhodl dekan 3. lékarské fakulty Univerzity Karlovy o nasledujicich pravidlech:

ClL1
Testovani zaméstnanct
1. Na zakladé Opatieni MZCR je 3. LF UK od 29. 11. 2021 povinna testovat viechny své
zaméstnance rychlymi antigennimi testy (RAT), a to bud’ samotesty, nebo prosttednictvim
poskytovatelll zdravotnich sluzeb, a to alespoii jedenkrat tydné.

2. Povinnost testovani se nevztahuje na

a. plné ockované zaméstnance, u kterych uplynulo alespont 14 dni od dokonceni
ocCkovaciho schématu,

b. zaméstnance, ktefi prodélali COVID-19 v poslednich 180 dnech,

c. zameéstnance, ktefi podstoupili v poslednich 7 dnech PCR-RT test nebo rychly
antigenni test (RAT) provedeny zdravotnikem s negativnim vysledkem.

3. Narok na vyjimku z povinnosti testovani dle pfedchoziho odstavce dolozi zaméstnanci
svému nadfizenému pracovnikovi. V ostatnich piipadech jsou zaméstnanci povinni
podstoupit test podle odstavce 1.

4. Vedouci pracovist odpovidaji za skute¢nou kontrolu doloZenych skutecnosti dle ¢l. 3 a
zaroven jsou povinni vést evidenci testli v rozsahu data testovani a jména osob, které
k danému datu podstoupily test. VSe uvedené podléha pravidlim pro zpracovani a ochranu
osobnich tdaja dle ptilohy ¢. 1.

5. Pokud neni stanoveno jinak, fidi se testovani zaméstnancti 3. LF UK opatfenim rektora €.
53/2021 ze dne 25. 11. 2021 uvedeného v piiloze €. 2.

ClL2
Zavéreéna ustanoveni

1. Kontaktni osobou ohledné otazek testovani zaméstnancl je tajemnice fakulty JUDr.
Zdenka Muzikova.

2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem 29. 11. 2021.

prof. MUDr. Petr Widimsky, DrSc.
D¢kan
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Zpracovani a ochrana osobnich uidaji v ramci evidence testovani
zaméstnancu na Univerzité Karlové

Pii vedeni evidence s potvrzenimi o vysledcich testii zaméstnancti se jedna o zpracovani osobnich idaja.
Postupy pro vedeni evidence jsou velmi obdobné, jako v pripadé pokyni z jarnich mésict tohoto roku,
které upravovaly problematiku (samo)testovani zaméstnanci.

Soucasné Mimoradné opatfeni Ministerstva zdravotnictvi didle pomérné presné stanovuje rozsah
evidence.

Postupy pro zabezpeceni vychazeji z Opatieni rektora ¢. 16/2018 - Zasady a pravidla osobnich udaji:

https://cuni.cz/UK-9014.html

Vice k otazkam zabezpeceni v ¢l. 23 tohoto opatieni.

ZAKLADNI PRAVIDLA:

1) KvyZadovani potvrzeni o provedeni testu u zameéstnancd lze stale vztdhnout doposud platné
vyjadieni Uradu pro ochranu osobnich tdajii z biezna 2021.

https://www.uoou.cz/Kk-povinnemu-testovani-zamestnancu-ve-firmach/d-48379

Potvrzeni tedy miize UK po svych zaméstnancich vyzadovat.

Nad ramec tohoto vyjadrenilze k vyzadovani potvrzeni o testu dodat, Ze v pripadé pochybnosti o tidajich
uvedenych na testu lze vyZadovat i dalsi doklad k ovéreni totoZnosti. V typické situaci pti kontrole
vratnymi u vstupu do budovy miiZe vratny vyzadovat dalsi doklad totozZnosti, ktery prokazuje soulad
s udaji uvedenymi na potvrzeni o testu. Dostatecnym prokazanim je karta zameéstnance, variantné
nahrazena ob¢anskym priikazem, pasem apod.

V Zadném pripadé nesméji byt porizovany jakékoliv kopie ¢i skeny téchto dokladd, ani samotnych
potvrzeni o testu. K porizeni takové kopie by musel zaméstnanec udélit souhlas.

2) Je treba vést piehled zaméstnanct, kteif maji do evidenci testi pristup (pracovnik vratnice, referent,
vedouci pracovisté, personalni oddéleni atd.). Pristup k evidenci testi musi byt v co nejvétsi mozné mite
omezen.

3) Méjte vzdy pirehled o tom, kde jsou evidence testli vedeny. Vénujte pozornost sdilenym tabulkam a
rozsahu osob, které k nim mohou pristupovat. Evidence testl nesdilejte v mailu. Je-li to nevyhnutelné,
ptilohu mailu Sifrujte (zaheslujte). Pamatujte, Ze stale pracujete s osobnimi udaji.

4) Minimalizujte rozsah zpracovavanych udaji: jméno, prijmeni, datum narozeni nebo C¢islo
zaméstnance (UKCO), idaje o presném case provedeni testu a vysledek testu.

5) Do 30 dni po skonceni nafizeni vyplyvajicich z prislusnych mimoi-adnych opatieni Ministerstva
zdravotnictvi CR evidence vymazte, dokumenty skartujte. Jejich dal$i uchovani neni obhajitelné.

6) Na kazdé fakulté/soucasti jsou dékankami/dékany a reditelkami/rediteli jmenovany kontaktni osoby
pro oblast ochrany osobnich Uidajt. V. mnoha pripadech se jedna o pracovniky pravnich ¢i IT oddélent,
ktefi jsou dostatetné kompetentni pro definici prisluSnych procest. Své kroky také casto konzultuji

Povéfenec pro ochranu osobnich udajt
Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1
e-mail: gdpr@cuni.cz

telefon: (+420) 224 491 740
http://www.cuni.cz

IC: 00216208 DIC: CZ00216208

ID datové schranky: piyj9b4
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s povéiencem pro ochranu osobnich udaji. V ptipadé dotazii ¢i nejasnosti se tedy miiZete obracet i na
tyto osoby, resp. jejich prostiednictvim vznasSet dotazy v souvislosti ochranou osobnich udaji pri
testovani k povérenci pro ochranu osobnich uidajt UK.

EVIDENCE TESTOVANYCH ZAMESTNANCU

Preferovanou variantou vedeni evidence je elektronicka podoba.
Mozné doporucené postupy:

Predkladame moZnosti, jak fesit evidenci testl a zpracovani osobnich udaji v téchto evidencich. Lze
pouzit i kombinaci uvedenych postupt nebo jiné reSeni, vzdy vSak za predpokladu dodrzZeni zasad a
pravidel pro ochranu osobnich tdajd.

Evidence vzdy obsahuje tidaje v rozsahu: (titul), jméno, piijmeni, datum narozeni nebo cislo
zaméstnance (UKCO), udaje o presném &ase provedeni testu a vysledek testu. Evidence nemusi
obsahovat rodné cislo, ani zadné dalsi nadbyte¢né udaje. Rozsah udaji odpovida poZadavkim na
evidenci stanovenou Mimofadnym opatfenim MZdr.

a) Vedeni prostiednictvim tabulky

Umisténi na dostatecné zabezpeceném lokalnim ¢i sdileném disku s omezenym a jasné definovanym
okruhem pfristupujicich osob.

b) Vedeni prostiednictvim vlastni aplikace, sharepointu apod. - zaméstnanci sami vypliiuji informaci o
vysledku testu, piipadné tyto informace doplni povérend osoba (vedouci pracovnik, personalni
oddéleni) na zakladé predlozeni ptisluSného potvrzeni o testu. Vénujte pozornost okruhu osob, které
budou mit k celkové evidenci pristup.

Je mozZné napt. vyplnéni piislusnych tidaji vratnymi u vstupu do budovy do webového formulaie (Office
365) a jejich odeslani pracovnikovi personalniho oddéleni bez zpétného pristupu k témto tdajim ze
strany pracovniki u vstupu.

Pri volbé prislusného reSeni je tifeba dbat na dostatecné (smluvni) zajisténi ochrany a zpracovani
osobnich 0idajti a zvolit nastroj, jehoz prostiednictvim nedochazi k predavani evidovanych adaji tretim
strandm. Vhodnym feSenim miiZe napt. Sharepoint365, ke kterému je na celouniverzitni Urovni
zajiSténa dostatecna smlouva. Naopak zcela nevhodné je pouzit pro tyto ucely rizné freewarové
formulare, nezajisténa cloudova ulozisté apod.

Pii posuzovani reSeni lze analogicky vyjit z kategorizace ulozist, kterd je kdispozici pro uloZeni
vyzkumnych dat: https://openscience.cuni.cz/0OSCI-96.html

V ptipadé volby jakékoliv reseni je nezbytné znicit veskeré elektronické evidence nejpozdéji do 30 dnti
po skonéeni natizeni vyplyvajicich z pfislusnych mimoiadnych opatfeni Ministerstva zdravotnictvi CR.

Uchovavani papirovych (analogovych) dokumentd, které prokazuji vysledek testu, neni mozné. Neni
mozné ani uchovavani jakychkoliv elektronickych kopii (skend) potvrzeni o testu. Ani Mimoradné
opatireni MZdr tento postup v tuto chvili nevyzaduje.



https://openscience.cuni.cz/OSCI-96.html

Pokud jiZ byly potrizeny jakékoliv elektronické ¢i papirové kopie potvrzeni o vysledcich testu, je
nezbytné tyto neprodlené odstranit.

Informacni povinnost pro vSechny zaméstnance tykajici se zpracovani a ochrany osobnich udaji
v souvislosti s testovanim bude béhem nékolika dni doplnéna do formulaie ,ONT“ na webu

https://testovani.cuni.cz/



Univerzita Karlova

Opatreni rektora €. 53/2021

e Nazev:

Testovani zaméstnancli a dalSi preventivni protiepidemicka opatreni na
Univerzité Karlové

e (Gestor:

Personalni odbor RUK

e Udinnost:

25. listopadu 2021



Testovani zaméstnanci a dalsi preventivni protiepidemicka opati‘eni na
Univerzité Karlové

CL1
Uvodni ustanoveni

V souvislosti se zhorSujici se epidemiologickou situaci a v souladu s nové vydanymi
mimotadnymi opatfenimi Ministerstva zdravotnictvi vyhlasuji do odvolani v zajmu zajiSténi
kontinualniho plnéni vSech pracovnich povinnosti zaméstnanct Univerzity Karlovy (dale jen
,univerzita®) toto opatfent.

ClL2
Testovani zaméstnancu

1. Univerzita je jako zaméstnavatel povinna testovat ve smyslu mimotadného opatieni
Ministerstva zdravotnictvi €.j. MZDR 42085/2021-1/MIN/KAN ze dne 20. listopadu 2021
vSechny své zaméstnance rychlymi antigennimi testy (RAT), a to bud’ samotesty, nebo
prostiednictvim poskytovatelti zdravotnich sluzeb, a to alespoii jedenkrat tydné. Prvni
testy musi byt provedeny nejpozd€ji do pondé€li 29. listopadu 2021. Zaméstnanci
univerzity mohou test prostfednictvim poskytovatel zdravotnich sluzeb podstoupit
prozatim na adrese Celetna 13, Praha 1, ptipadné bude zména zvefejnéna na webovych
strankach univerzity (www.cuni.cz).
2. Povinnost testovani se nevztahuje na
a) pln¢ ockované zaméstnance, u kterych uplynulo alespon 14 dni od dokonceni
oc¢kovaciho schématu,

b) zaméstnance, kteti prodélali COVID-19 v poslednich 180 dnech,

c) zamgstnance, kteifi podstoupili v poslednich 7 dnech PCR-RT test nebo rychly
antigenni test (RAT) provedeny zdravotnikem s negativnim vysledkem.

3. Zaméstnanci jsou povinni skute¢nosti podle odstavce 2 zaméstnavateli prokazat, a to
podle pokynii vedeni soucasti, na které jsou zafazeni, zpravidla svému piimému
nadfizenému, vedeni soucasti nebo do -elektronického systému. V pfipadé zmén
rozhodnych skute¢nosti, jsou zaméstnanci povinni to obdobnym zplsobem hlasit.
Zameéstnanci, ktefi skuteCnosti podle odstavce 4 nedolozi, jsou povinni podstoupit test
podle odstavce 1.

4. Jestlize zamé&stnanec odmitne podstoupit test, univerzita tuto skute¢nost nahlasi organu
ochrany vefejného zdravi, zaméstnanec je povinen nosit po celou dobu respirator,
udrZzovat rozestup alesponi 1,5 m od dalSich osob a stravovat se oddélené. Zaméstnavatel je
povinen omezit setkavani takového zaméstnance s ostatnimi osobami na nezbytnou miru.

5. V ptipadé, Ze zaméstnanec odmitd testovani, nesmi byt fyzicky pfitomen na pracovisti.
Zamgéstnanec se miuize zaméstnavatelem dohodnout na neplaceném pracovnim volnu,
pfipadné mu zaméstnavatel mlze nafidit Cerpani dovolené (pokud mé zaméstnanec
zbyvajici narok k Cerpani). Ve vyjimecnych a odavodnénych piipadech se miize
zameéstnavatel se zaméstnancem dohodnout na vykonu prace z domova. V ptipadé, ze
tento postup neni mozny, je mozné povazovat odmitnuti testovani za poruSovani
povinnosti vyplyvajici z pravnich predpist a za piekazku na stran¢ zaméstnance.

6. Univerzita vede evidenci provedenych testi podle odstavce 1. V evidenci musi byt jméno
testované osoby, datum testovani a vysledek testu.

7. V ptipadé, ze vysledek testu zaméstnance u zaméstnavatele bude pozitivni, zaméstnanec
ma kromé jiného povinnost opustit pracovisté a zadat o konfirmacni test, pfiCemz



nepfitomnost na pracovisti do obdrzeni vysledku konfirmac¢niho testu se povazuje za
prekazku v préci na stran¢ zaméstnavatele.
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CL3

Zaméstnanec, u néhoz se projevi jakykoliv pfiznak onemocnéni COVID 19 (zvySena télesna
teplota nad 37,3 °C, suchy kasel, zhorSené dychani, ztrata chuti nebo Cichu, zazivaci obtize
apod.), nesmi vstupovat na pracovisté a do budov univerzity.

Opatreni na rektoratu a dalSich soucéastech univerzity, jejichz reditelé
nebyli povéreni k jednani v pracovnépravnich vécech

Cl 4
Ochranné prostiredky dychacich cest

Nadale plati pro vSechny zaméstnance povinnost nosit ve vnitinich prostorech budov
ochranny prostfedek dychacich cest, kterym je respirator nebo obdobny prosttedek (vzdy bez
vydechového ventilu) naplitujici minimalné vSechny technické podminky a pozadavky (pro
vyrobek) vcetné filtracni Gi€innosti alespont 94 % podle ptisluSnych norem (napi. FFP2, KN
95), které brani Sifeni kapének (mimotfadné opatfeni Ministerstva zdravotnictvi MZDR-
15757/2020-61/MIN/KAN z 27. 10. 2021 G¢inné od 1. 11. 2021). Povinnost nosit ochranny
prostiedek nevznikd, pokud je zaméstnanec sam na pracovisti, ale vznika ve chvili, kdy do
mistnosti vejde ,,tfeti” osoba.

CL5
Pracovni porady a zasedani kolektivnich organi

Pracovni porady a zasedani kolektivnich organti mohou byt byt uskutecnovany distan¢ni nebo
hybridni formou s moznosti distanéniho pfipojeni. Pokud porady a zaseddni kolektivnich
organu probihaji osobné¢, je nutné dodrzovat pravidla noSeni ochrannych prosttedkii dychacich
cest podle Cl. 4.

CL6
Osobni pritomnost na pracovisti

V zajmu omezeni setkdvani zaméstnancli na pracoviStich bude i naddle v pfiméfené miie
vyuzivéana forma prace z domova (H/O) v souladu s dohodami uzavienymi s jednotlivymi
zameéstnanci. O vyuziti rezimu prace z domova rozhoduji vedouci odbori a dalSich pracovist,
piicemz zvazi zajisténi plnéni ukola pracovisté i efektivitu prace zaméstnancti v rezimu H/O a
sjednévaji mozné vyuziti a rozsah prace z domova s ptihlédnutim k vysledkiim a efektivité
zcela individualné.

CL7
Desinfekce prostor

1. Vedouci odbort a dalSich pracovist rektoratu univerzity jsou povinni bez zbyte¢ného
odkladu nahlésit vyskyt ndkazy nebo podezieni na vyskyt nakazy, jakoz i nafizenou
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karanténu ptisluSnému prorektorovi, kancléii a kvestorovi. Soucasné s oznamenim musi
byt identifikovany i prostory a kanceléte, ve kterych je tfeba provést desinfekci.

2. Kuvestor zajisti ve spolupraci se Spravou budov a zafizeni bez zbytecného odkladu
dezinfekci dotenych kancelati a spolecnych prostor.

CL 8
Pripravenost k plnéni pripadnych omezeni
Vedouci odbort a dalSich pracovist’ jsou povinni sledovat mimotadna opatieni Ministerstva
zdravotnictvi a Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy vyddvana v souvislosti se
soucasnou epidemiologickou situaci. Pokud budou takovym opatfenim zpiisnéna

epidemiologicka opatieni, zajisti neprodlené jejich realizaci v ramci svych kompetenci.

ClL9
Zavéreéné ustanoveni

1. Timto opatienim se zruSuje opatieni rektora ¢. 37/2021.
2. Toto opatteni rektora nabyva ti€innosti dnem podpisu.

V Praze dne 25. listopadu 2021

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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