UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE

3. LEKARSKA FAKULTA
Ruska 87, Praha 10

V Praze dne 06.02.2008 Pocet listd  : 2

€.j. 9-5/2008- 3.LF

PRIKAZ DEKANA & 5/2008

PROVOZNI RAD PODATELNY

I. Charakteristika pracovisté
Podatelna 3.LF UK Praha je pracovisté dékanatu, které zajist'uje spisovou sluzbu ve smyslu Spisového a
skartacniho tadu 3.LF UK.
Pracovisté podatelny je umisténo v INP budovy Ruska 87, Praha 10 v mistnosti ¢. 107.

I1. Expedice a prijem pisemnosti
Cetnost expedice odesilanych (doruc¢ovanych) pisemnosti

e Dorucovaci posta 1x denné
e RUK 2x tydné  Uta Ct ve 13:00 hod.
e FNKV 2x tydné  Uta Ct ve 13:00 hod.

V naléhavych ptipadech zajiStuje pracovnice podatelny expedici odeslanych pisemnosti Castéji dle
potieby fakulty.

II1. Uiedni hodiny podatelny

Pondéli —Patek: od 07:30 - do 08:30 hod.
od 10:00 - do 11:00 hod.
od 11:30 - do 14:00 hod.

prestavka dle ZP : od 11:00 — do 11:30 hod.

IV. Zavérecna ustanoveni
Piikaz je platny pro vSechna pracovisté 3. LF UK.
Kontrolou dodrZovani ptikazu je povéten vedouci provozné technického oddéleni.
Piikaz bude uvetejnén ve vseobecném elektronickém informacnim systému.
Ptikaz nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu.
Rusim platnost Opatieni tajemnice fakulty ¢.2/2004.
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