UNIVERZITA KARLOVA
3.

lékarska fakulta

V Praze dne 4. 6. 2020
Cj.: UK3LF/335/2020-8

OPATRENI DEKANA,
kterym se vydava Smérnice ¢. 7/2020,
kterou se stanovi postup pii porizovani a provozovani pristrojového vybaveni
pro védecko-vyzkumnou ¢innost na Univerzité Karlové, 3. 1ékarské fakulté
(dale jen ,smérnice”)

CL L
Uvodni ustanoveni

1. Univerzita Karlova, 3. 1ékarska fakulta (dale jen ,3. LF UK") je vzdélavaci a védecko-
vyzkumnou instituci. Vramci védecko-vyzkumné cinnosti vynaklada 3. LF UK
finan¢ni prostiredky z verejnych zdroji na ndkup pristrojového vybaveni a je zajmem
i povinnosti 3. LF UK jakoZto dobrého hospodare tyto finan¢ni prostredky vynakladat
radné a efektivné.

2. Tato smérnice stanovi postupy zavazné pro zameéstnance 3. LF UK pfii porizovani a
provozovani pristrojového vybaveni z narodnich i nadnarodnich grantti i prostiredki
institucionalni podpory.

CL IL
Pristrojova komise

1. Zrizuje se pristrojova komise (dale jen ,komise“) jako poradni organ dékana dle ¢l. 19
odst. 2 Statutu 3. LF UK.

2. Komise ma piredsedu a 4 ¢leny. Cleny komise jsou vzdy tajemnik 3. LF UK a vedouci
oddéleni adm. védy a vyzkumu dékanatu 3. LF UK. Zbylé 2 ¢leny a pfedsedu jmenuje
a odvolava dékan, a to zpravidla, nikoli v§ak vyluc¢né, z fad vedoucich tstavi, klinik a
laboratofi s vyznamnou védeckou produkci.

3. Komise se schazi z podnétu svého predsedy nebo z podnétu vedouciho oddéleni védy
adm. védy a vyzkumu dékanatu 3. LF UK obvykle pred terminem podani Zadosti o
grant ¢i poskytnuti jiné formy investi¢ni podpory, a dale dle potreby, nejméné vsak
jednou za akademicky rok. Pripustné je i hlasovani per rollam.

4. Komise je poradnim organem dékana pri tvorbé politiky 3. LF UK ohledné poftizovani
a provozovani pristrojového vybaveni laboratofi, ustavi a klinik 3. LF UK.

5. Komise posuzuje investi¢ni zaméry, Zadosti o poskytnuti grantu ¢i jiné investi¢ni
podpory na poftizeni pristrojového vybaveni 3. LF UK (dale spolecné jen ,investi¢ni
zaméry") a podava k nim své stanovisko dékanovi. K investi¢cnim zamértim v hodnoté
do 250 tisic K¢ mlZe dat dékanovi stanovisko predseda komise.



Komise shromaZd'uje nenaplnéné investicni poZadavky vyzkumnikd a nejméné
jednou za rok aktualizuje seznam investic, jejichZ porizeni povaZuje za ucelné, na
jejichZz porizeni vSak nejsou vrozpoctu 3. LF UK dosud vyhrazené financni
prostiedky (napf. vyuzivana zatizeni s koncici Zivotnosti, iCelny pldnovany rozvoj
atp.) a predklada jej dékanovi.

Komise vykonava dozorovou ¢innost nad provozovanim jiZ potizeného pristrojového
vybaveni a usiluje o jeho efektivni vyuZivani a dobrou dostupnost mezi jednotlivymi
pracovisti 3. LF UK. Komise je poradnim organem dékana pfi sporech o
zpristupniovani pristroju.

Komise vede a spravuje seznam pristrojii na www.labnet.lf3.cuni.cz.

CL 111
Postup pri porizovani pristrojového vybaveni

Pii vyhlaseni terminu odevzdani grantovych Zadosti u agentur, které umoziuji
porizovani investic, je kromé terminu odevzdani Zadosti o poskytnuti grantu
oznamen i termin zasedani pristrojové komise. Pokud Zadost o poskytnuti grantu
obsahuje zdmeér reSitele poridit z poskytnutych finan¢nich prostredka piistrojové
vybaveni, je povinnosti reSitele predlozit ji ke schvaleni komisi nejméné 3 pracovni
dny pred zasedanim komise pomoci formulafe na www.labnet.lfS.cuni.cz.

Ke kazdé planované investici do pristrojového vybaveni je tfeba podat stru¢né
zdlvodnéni obsahujici

a) ucel vyuziti pristrojového vybaveni (v ramci vlastniho pracovisté, piipadé
moznost vyuZiti na ostatnich pracovistich 3. LF UK)

b) odhad casu vyuZiti pristrojového vybaveni v hodinach tydné

c) predpokladané naklady na provoz a idrzbu ptistrojového vybaveni a zdroj jejich
hrazeni

d) zplsob a podminky zpristupnéni pristrojového vybaveni ostatnim pracovistim
3. LF UK, ptripadné zdlvodnéni, pro¢ zpristupnéni neni mozné (napft. z ddvodu
povinného zavazku, Ze pristroj bude po dobu trvani projektu vyuZzivan vylu¢né
pro jeho tfeseni).

e) zavazek vést pristrojovy denik podle ¢l. V. bodu 2 této smérnice nebo Zadost o
vyjimku z povinnosti vést denik s fAdnym zdlivodnénim

f) zavazek zverejnéni informace o porizeni pristroje a podminek jeho zpristupnéni
na www.labnet.If3.cuni.cz

g) je-li pristrojové vybaveni, které je predmétem planované investice, jiZ dostupné
na nékterém pracoviSti 3. LF UK (tuto skuteCnost je mozZné ovérit na
www.labnet.If3.cuni.cz), predloZi reSitel téZ zdlivodnéni, pro¢ je zapotiebni
pristrojové vybaveni opétovné poridit.

Pristrojova komise se vyjadri ke kazdému investi¢nimu zaméru hlasovanim. Zapis ze
zasedani bude nasledné zverejnén v uzaviené ¢asti fakultniho webu. V pripadé, Ze
investicni zamér nebude doporucen dékanovi ke schvaleni, bude o tom reSitel
neprodlené vyrozumén vedoucim oddéleni adm. védy a vyzkumu.


http://www.labnet.lf3.cuni.cz/
http://www.rezervace.lf3.cuni.cz/
http://www.rezervace.lf3.cuni.cz/

Analogicky se postupuje pri planovani investic z prostredki institucionalni podpory.
Komise se sejde pred terminem stanovenym RUK pro odevzdani pozadavkl na
investice z prostredki institucionalni podpory.

CL IV.
Zajisténi dostupnosti pristrojii mezi jednotlivymi pracovisti 3. LF UK

Cilem 3. LF UK je, aby bylo porizené pristrojové vybaveni vyuzZivano co mozZna
nejvys$Sim poctem pracovist 3. LF UK, pokud to povaha a kapacita pristrojového
vybaveni umoziuje.

Pro kazdy pristroj nebo technologicky celek, na némz je jménem 3. LF UK provadén
vyzkum, je z fad zaméstnancl 3. LF UK urcena prednostou ustavu nebo kliniky
odpovédna osoba. Pokud neni tato odpovédna osoba urcena, je ji vedouci laboratofte,
pokud neni ani ta/ten, pak prednostka/prednosta ustavu nebo kliniky.

V okamzZiku zprovoznéni pristroje odpovédna osoba stanovi (v souladu s Zadosti
schvalenou komisi), za jakych podminek a komu bude pristroj zpristupnén. U
pristroji a technologickych celki, které nevyzaduji obsluhu proskolenou osobou ¢i
osobou se specidlni kvalifikaci, je dostupnost zajiSténa zpravidla zverejnénim
pristroje Ci technologického celku na www.labnet.If3.cuni.cz spolu s podminkami
uziti (napt. zasSkoleni obsluhy, thrada spotrebniho materialu). U ostatnich pristroji
je na tomto webu zverejnén kontakt na odpovédnou osobu.

Pro kazdou analytickou ¢i zobrazovaci metodu ¢i experimentalni postup provadény
na pracovisti 3. LF UK (napt. PCR, western blot, kolorimetrické analyzy, ELISA,
bunécné experimenty, zvireci protokoly atd.) musi existovat aktualizovany pracovni
postup zverejnény na www.labnet.If3.cuni.cz, a to bud’ in extenso nebo ve formé
odkazu na publikaci (napt. knihu standardizovanych laboratornich postupii).

Podminky sdileného vyuZiti pristrojového vybaveni mezi jednotlivymi pracovisti 3.
LF UK se ridi obecnymi zdsadami etiky vyzkumu. Zcela nepfijatelné je napf.
podminovani zpristupnéni pristroje spoluautorstvim prednosty ustavu na védeckém
vystupu apod.

CL V.
Evidence vyuziti pristrojl a zdsady spravné praxe

Vyzkumnou ¢innost na ptidé 3. LF UK je mozné provadét pouze na pristrojich, které
jsou v majetku 3. LF UK nebo spolupracujicich klinickych pracovist, event. pristrojich

v v 7

vypujcenych na zadkladé fadné smlouvy o vyptjcce.

Pokud podle ¢l. III, odst. 2. pism. e neurcila pristrojova komise jinak, je odpovédna
osoba povinna vést denik online v uzaviené casti webu www.labnet.lf3.cuni.cz pro
vSechny pristroje porizené ode dne ucinnosti této Smérnice.

Pravidelna kontrola funkcnosti pristroje a dokumentace vysledki kontroly
(kalibra¢ni krivka, méreni certifikovanych nebo vlastnich vzorkii o znamé
koncentraci, periodicky servis technikem, atd.) je zaznamenavana odpovédnou
osobou do deniku pristroje.


http://www.rezervace.lf3.cuni.cz/
http://www.rezervace.lf3.cuni.cz/
http://www.rezervace.lf3.cuni.cz/

4. Pokud je jménem 3. LF UK provadén vyzkum na pristroji, jenz je ve vlastnictvi treti
osoby nebo ve spoluvlastnictvi 3. LF UK a treti osoby, splni odpovédna osoba své
povinnosti stanovené v ¢l. V odst. 1 a 2 tim, Ze prokaZe, Ze tyto povinnosti splnil
vlastnik nebo spoluvlastnik pristroje.

5. Originalni data ziskana mérenim (tzv. ,record-level” data, tzn. pred statistickym
zpracovanim) musi byt bezpecné archivovdna a pristupna pro audit po dobu
nejméné 5 let od jejich porizeni. Neni pripustné ukladani zdrojovych dat pouze
v jednom zarizeni (napt. pamétovém disku mériciho pristroje), nybrz zdrojova data
jsou zaméstnanci 3. LF UK, ktefi tato data poridili, povinni pravidelné zalohovat na
dalSim pristroji, datovém nosici nebo cloudu.

6. Kdykolije to moZné, je protokol méreni a statisticky plan zverejnén nebo publikovan
jesté pred publikaci vysledki. Spolu s publikaci vysledkii prace jsou v prislusné
k tomu urCené databazi (napr. www.mendeley.com) zverejnéna i zdrojova data. Pri
uziti lidskych subjektii jsou anonymizaci zdrojovych dat respektovany zasady
ochrany dat ve smyslu platné legislativy v¢. GDPR a Deklarace z Taipeil.

Cl. VL.
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nema vliv na zadsady bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci, které jsou
stanoveny prisluSnymi pravnimi a internimi predpisy a ktera jsou zaméstnanci 3. LF
UK povinni dodrZovat.

2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem svého uverejnéni a G¢innosti od 1. 10. 2020.
Touto smérnici se rusi a nahrazuje smérnice dékana ¢. 3/2015.

4. Tato smérnice bude uverejnéna ve VNS a na webovych strankach 3. LF UK

Zpracoval: doc. MUDr. FrantiSek Duska, Ph.D., prodékan pro podporu a evaluaci vyzkumu

prof. MUDr. Petr Widimsky, DrSc.
dékan 3. LF UK, v.r.



http://www.mendeley.com/
https://www.wma.net/policies-post/wma-declaration-of-taipei-on-ethical-considerations-regarding-health-databases-and-biobanks/
https://www.wma.net/policies-post/wma-declaration-of-taipei-on-ethical-considerations-regarding-health-databases-and-biobanks/

