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Univerzita Karlova v Praze
3. 1ékarska fakulta

Smérnice dékana ¢. 1/2014
Poskytovani informaci na 3. lékarské fakulté UK

ClL L
Uvodni ustanoveni

. Touto smérnici se stanovi postup poskytovani informaci na Univerzité Karlové v Praze,
3. lékarské fakulté (dale jen ,3. LF UK") podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim (ddle jen ,zakon“), a opatreni rektora ¢.19/2001, poskytovani
informaci na Univerzité Karlové.

CL 1L
Organizacni struktura 3. LF UK

. 3.LF UK je v souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach (dale jen ,zakon
o vysokych sSkolach“), fakultou verejné vysoké Skoly, ktera uskuteciiuje vzdélavaci,
védeckou, vyzkumnou nebo dalsi tvlirc¢i ¢innost.

. Vnitini predpisy 3. LF UK, které upravuji organiza¢ni strukturu 3. LF UK a konkretizuji
podminky a principy jeji ¢innosti, jakoz i urcuji pravidla jednani organt 3. LF UK, jsou
uverejnény na webovych strankach 3. LF UK (dostupné z www.If3.cuni.cz).

. Informace tykajici se piisobnosti organti fakulty podle § 24 zadkona o vysokych skolach
poskytuje 3. LF UK. Podrobnosti jsou uvedeny na webovych strankach 3. LF UK.

CL1V.

Zptisob podani Zadosti

. Zadost o poskytnuti informace se ve smyslu § 13 zakona podava ustné ¢i pisemné
prostrednictvim posty, a to na adresu: Dékanat 3. LF UK, Ruska 87, 100 00 Praha 10.
Pisemnou Zadost lze rovnéZz podat osobné vpodatelné 3.LF UK na téZe adrese,
pripadné zaslat elektronicky na e-mailovou adresu sekretariat@If3.cuni.cz.

. Pisemna Zadost musi spliiovat naleZitosti stanovené v § 14 odst. 2 zakona, bliZe urcené
v CL. V. této smérnice.

CL. V.
Nalezitosti Zadosti

. Ze Zzadosti musi byt ziejmé, komu je urCena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona (tj. v zahlavi Zadosti nebo v predmétu e-mailu musi byt
uvedeno ,Zadost o poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.“)


http://www.lf3.cuni.cz/
mailto:sekretariat@lf3.cuni.cz
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Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu, prip. adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu.
Pravnickd osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla, pfipadné adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa (e-mail). Jde-li o Zadost
doru¢enou na emailovou adresu, musi téZ obsahovat udaje umoZiujici ovéreni
totoZnosti Zadatele dle Cl. V. odst. 1 této smérnice.

V pripadé, Ze podminky v ¢l. V. odst. 1 a 2 této smérnice nebudou splnény, podani
nebude povaZovano za zadost o poskytnuti informace ve smyslu ve smyslu zakona.

Cl. VL
Vyrizovani Zadosti

Ve vécech poskytovani informaci podle zakona na zdkladé pisemnych Zadosti (vCetné
Zadosti zaslanych e-mailem), neni-li dale stanoveno jinak, zastupuje 3. LF UK dékan.

Vytizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace podle ¢l. VI. odst. 1 této smérnice
zabezpecuje, ve lhiitach stanovenych zdkonem a zplisobem v zdkoné a v této smeérnici
uvedenym, sekretariat dékana 3. LF UK. Sekretariadt dékana 3. LF UK téz zabezpecuje
evidenci zdznami o dorucenych zZadostech a jejich vytizenich.

Je-li pro vyrizeni Zadosti tfeba soucinnosti jiného oddéleni dékanatu 3. LF UK, popf.

jiné soucasti 3. LF UK, poskytne tento bezodkladné na vyzadani potrebné informace
sekretariatu dékana 3. LF UK.

Cl. VIL
Rozhodnuti o Zadosti

Rozhodnuti o neposkytnuti poZadované informace, nebo poskytnuti jen ¢astecném (ve
smyslu § 15 zdkona) vydava dékan 3. LF UK. Toto rozhodnuti se vyhotovuje pisemné a
dorucuje se do vlastnich rukou Zadatele. Kopie rozhodnuti se zasila na kontrolni
oddéleni rektoratu UK.

CL. VIIL
Uhrada nakladii spojenych se Zadosti

Po obdrzeni Zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nakladi na
jeji vyrizeni. Tato kalkulace se provadi vsouladu se zakonem a dalSimi pravnimi
predpisy, véetné Sazebniku thrad, ktery je Prilohou €. 1 této smérnice.

Ma-li skutecna vyse nakladd na vyrizeni Zadosti prekrocit odhad nédkladi o vice nez
15%, je treba Zadatele o této skutecnosti uvédomit pisemnym oznamenim.

Nepiesdhne-li odhad nakladl c¢astku 100,- K¢, nahrada ndkladi se nevyZzaduje,
v opacném pripadé se zadateli odhad nakladi sdéli s dotazem, zda na Zadosti trva.



=
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Po zpracovani vyZadané informace se Zadatel pisemné vyzve k zaplaceni skutec¢né vyse
uhrady nakladd a zasladni dokladu o jejim splaceni. Po obdrZeni tohoto dokladu 3. LF
UK Zadateli informaci bez zbyte¢ného odkladu poskytne.

Je-li odhad vyssi nez 3.000,- K¢, vyZaduje se splaceni zalohy na tthradu nakladi ve vysi
30-50% odhadu nakladt. Splacenim této tihrady je podminéno zahijenim zpracovani
pozadované informace.

Kalkulaci odhadu ndkladii a skutecnou vysi uhrady nakladi schvaluje vedouci
ekonomického oddéleni dékanatu. Jde-li o ¢astky nad 3.000,- K¢, schvaluje kalkulaci
odhadu nakladi tajemnik 3. LF UK.

VySe uvedené platby se provadi prevodem na ucet 3. LF UK. Jako do zpravy pro
prijemce uvede zZadatel ¢islo jednaci a skutecnost, Ze se jednalo o Zadost o informaci
dle zakona.

CL IX.
Lhiity

Pti vyrizovani zadosti o informace se 3. LF UK 1idi Ihtitami stanovenymi zakonem.
Lhiity pro poskytnuti informace se poté, kdy se Zadateli zaslano oznameni podle ¢l. X.
Této smérnice azZ do doby nez je dorucena jeho odpovéd,, stavi.

Cl. X.
Opravné prostiredky

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace vydaném dle ¢l. VII. této
smérnice nebo rozhodnuti vydaném organem 3. LF UK lze podat ve lhiité a zplisobem
uvedenym v § 16 zakona odvolani.

Odvolani se podava rektorovi prostrednictvim 3. LF UK, ktera napadané rozhodnuti
vydala, a to vyhradné pisemné.

Odvolani musi vzdy obsahovat jméno a prijmeni Zadatele, adresu, kopii rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, sdéleni, v em je spatfovano poruseni zakona nebo jinych pravnich
predpist, a podpis odvolatele. V zadhlavi odvolani musi byt uvedeno, Ze jde o odvolani
ve véci poskytnuti informace podle zakona.

3. LF UK, ktera napadené rozhodnuti vydala, miize odvolani novym rozhodnutim
v plném rozsahu vyhovét. V opacném pripadé odvolani se spisovym materidlem bez
zbyte¢ného odkladu postoupi rektorovi.

Rozhodnuti rektora je kone¢né a dorucuje se ve lhtité podle § 16 zakona do vlastnich
rukou.

CL. XI.

Metodickou pomoc 3. LF UK pri poskytovani informaci dle zakona poskytuje kontrolni
oddéleni rektoratu UK.
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3. LF UK poskytuje kontrolnimu oddéleni rektoratu UK kaZdoroc¢ni piehled o podanych
a vyrizenych zadostech v terminu a zptisobem timto oddélenim vyzadanym.

3. Zprava o ¢innosti 3. LF UK v oblasti poskytovani informaci je dle § 18 zakona soucasti
vyrocni zpravy o ¢innosti 3. LF UK.

Cl. XIL

1. Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

2. Tato smérnice rusi predchozi Opatreni dékana k poskytovani informaci na 3. 1ékarské
fakulté Univerzity Karlovy v Praze.

Zpracoval: pravni oddéleni
Prilohy:
1. Sazebnik tthrad

V Praze dne 3. dubna 2014

Prof. MUDr. Michal Andél, CSc.
dékan 3. LF UK
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Priloha ¢. 1

Sazebnik thrad
Hodina kvalifikované odborné prace (i zapocata) 350,- K¢
Hodina administrativni a pomocné prace (i zapocata) 250,- K¢
Hodina mimoiddné rozsahlého vyhledavani (i zapocata) 375,- K¢

Vécné naklady

-

e fotokopie A4 jednostranna

e fotokopie A4 oboustranna

e fotokopie A3 jednostranna

e fotokopie A3 oboustranna

e scan A4 stranky

e CD (1ks)

e cenaobalky 162x114mm

e cenaobalky 220x110mm

e postovné dle skute¢nych nakladi

e cestovné dle platnych pravnich predpisti

-

- -
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Naklady, které 3. LF UK v souvislosti s pofizovanim informace vzniknou vici tieti strané, se
uctuji v plné vysi.
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