V Praze dne 12. ledna 2010
Cj.8-1/2010-3. LF

Pocet listi: 20
Pocet priloh: 1

Univerzita Karlova v Praze,
3. lékarska fakulta
Ruska 87, Praha 10

Smérnice dékana ¢. 1/2010
kterou se upravuje Vyptjcni rad Strediska védeckych informaci 3. LF

Clanek 1

Pravni zakotveni

. Vypljéni Fad (dale VR) je zavazny pro Stiedisko védeckych informaci 3. IékaFské fakulty Univerzity Karlovy
v Praze (dale jen SVI), které bylo jako samostatné pracovisté 3. Iékarské fakulty ustaveno v roce 1995 dékanem
3. lékarské fakulty (dale jen 3. LF). SVI je pfimo fizeno dékanem fakulty. Dékan 3. LF vydava dle § 4, odst. 6
zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) tento VypGjéni Fad SVI (dale jen VR), ktery doplfiuje schvéleny Knihovni
rad Univerzity Karlovy v Praze (viz - opatteni rektora ¢. 21/2002).

. Cinnost knihovny navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakon ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

. SVI je specializovanou knihovnou registrovanou na Ministerstvu kultury CR pod ¢&j. 1074/2003 jako soucdst
Usttedni knihovny Univerzity Karlovy v Praze. SVI 3.LF je zafazeno do sité vefejnych informacnich sluieb ve
zdravotnictvi s akreditaci Ministerstva zdravotnictvi CR.

. Po metodické a odborné strance SVI podléhd oborové nadfizenym institucim, jmenovanym Ministerstvem

$kolstvi, mladeZe a télovychovy CR, Ministerstvem kultury CR, Ministerstvem zdravotnictvi CR a rektoratem UK

(jedna se napt. o Ustiedni knihovnu Univerzity Karlovy v Praze, Narodni knihovnu v Praze, Narodni lékafskou

knihovnu v Praze, Statisticky Gfad CR).

. Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni predpisy:

a) zakon ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon), vyhlagka MK CR €. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), v€etné aktualnich zmén

b) zdkon MSMT CR €. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach, § 22, véetné aktudlnich zmén

c) Statut Univerzity Karlovy v Praze, véetné aktualnich zmén

d) Statut 3. |ékarské fakulty Univerzity Karlovy v Praze, v€etné aktudlnich zmén

e) zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o0 zméné nékterych
zakon (tiskovy zakon), véetné jeho novelizaci a aktudlnich zmén a vyhlaska MK CR ¢. 52/2000 Sb., kterou
se urcuje regionalni prislusnost pfijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku, véetné
aktualnich zmén

f) zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, vyhlagka MK CR €. 252/1995 Sb., kterou se provadi
néktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, véetné aktualnich zmén

g) zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zdkona €. 356/1999 Sb., véetné aktualnich zmén

h) Obcansky zakonik, véetné aktualnich zmén

i)  Obchodni zakonik, v€etné aktudlnich zmén

j)  zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné
nékterych zdkon( (autorsky zakon), véetné aktualnich zmén

k) zékon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju, véetné aktualnich zmén



Clanek 2
Poslani a ¢innost SVI
1. SVI je specializovanym pracovistém pro poskytovani informacnich sluzeb s prioritou na saturovani informacnich
pozadavk( a informacnich potreb clenli akademické obce 3. LF. Vykonava koordinacni, odborné, informacni,
vzdélavaci, vyzkumné, metodické a poradenské Cinnosti. Zabezpeluje zejména ziskavani, evidenci, zpracovani
a uchovavani knihovniho a informacéniho fondu. PIni funkci centralni knihovny pro deponatni knihovny na 3. LF
s poslanim koordinovat jejich ¢innost.

2. Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 knihovniho zdkona je SVI zapsano jako specializovana knihovna se
specializovanym knihovnim fondem.

3. Tento Vypujcni fad a jeho pfilohy upravuji prava a povinnosti uZivatell pfi vyuzZivani sluzeb a knihovniho a
informacniho fondu SVI (pfil. ¢. 2 - 5) a ¢innost depondatnich knihoven 3. LF (pfil. ¢. 1).

Clanek 3
Knihovni a informacni fondy
1. Knihovni a informacni fondy SVI tvofi informacni materidly a dokumenty z oboru lékafstvi, oSetfovatelstvi,
zdravotnictvi a ptibuznych oborl s orientaci predevsim na vyukové materialy ke studijnim oborim realizovanym
na 3. LF a akreditovanym na MSMT CR.

2. Knihovni fond SVI se sklddd z odbornych monografii, u¢ebnic, skript a jiné studijni literatury, jazykovych priru¢ek
a slovnikl, casopisl, videokazet, multimedidlnich kompaktnich disk(, Sedé literatury — dizertacnich,
habilitacnich, diplomovych praci z 3. LF (dale jen “dokumenty”). Elektronicky informacni fond SVI tvofri zakladni
lékarské databdze, multioborové databaze, e-journals a e-books a je zpfFistupriovany v siti 3. LF v rozsahu jejich
IP adres v souladu s licen¢nimi podminkami. Obecné je zakazano jakékoli dalsi Sifeni a komercni vyuzivani
takto ziskavanych informaci a to jak z tisténych, tak z elektronickych zdroji (ve smyslu znéni autorského
zdkona ¢. 121/2000 Sb. a jeho aktudlnich zmén).

3. Knihovni a informacni fond SVI je doplfiovan prfedevsim koupi z financ¢nich prostfedkl pridélenych fakultou SVI
anebo pracovistim na nakup ucebnich textd, z financnich prostredk( ziskanych z doplrikové ¢innosti SVI nebo je
financovan z grantovych projektl (predevsim deponatni fond). DalSim zdrojem dopliovani knihovniho fondu
jsou dary.

4. Veskery knihovni fond pro studenty je uloZen v knihovné a studovnach SVI s volnym vybérem. Knihovni fondy
pro pracovisté - deponatni fondy jsou vedeny formou jmenovitych deponatnich vypujcek. Pravidla pro
deponatni knihovny jsou uvedena v pfil. ¢. 1.

5. Evidence knihovniho fondu, véetné deponatnich fond( na pracovistich 3. LF je centrdlné vedena v SVI
v automatizovaném knihovnickém systému v elektronické podobé s moznosti internetového pfistupu.

Clanek 4
Sluzby SVI
1. SVI poskytuje sluzby bezplatné i za poplatky ve vysi stanovené v Ceniku SVI — pfil. ¢. 5. Rozsah zakladnich a
rozsitenych sluzeb a cenik sluzeb je stanoven uZivatelskou kategorii, kategorii dokumentu a typem sluzby. Cenik
sluzeb SVI vychazi ze skute€né vynaloZenych nakladd a je souddsti tohoto VR. Pro nékteré typy sluzeb a pro
nékteré uZivatelské kategorie mizZe byt predem vyzadana financni zaloha nebo mUze byt cena sjednana jako
cena smluvni.

Poskytované sluzby SVI jsou:
a) Vypujéni
b) Reprografické
c) Resersni a referencni sluzby
d) Konzultacni a poradenské sluzby
e) Elektronické sluzby
f) Sluzba vzdaleného pfistupu k EIZ
g) Edi¢nisluzby
h) Prezentacni a propagacni sluzby
Clanek 5
Uzivatelé SVI

1. Pravo vyuZivat zakladni a rozsifené sluzby SVI v souladu s timto VR ma pouze fadné registrovany uZivatel a to v
rozsahu své uzivatelské kategorie. SVI slouZi predevsim akademické obci 3. LF. Externi uZivatelé maji pfistup ke
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2.

knihovnim fondlm a sluzbam SVI jen tehdy, pokud to neni na Ukor uZivatell z 3. LF. Pristup k elektronickym
informacnim zdrojim je pro vsechny uZivatelské kategorie poskytovan prostfednictvim sité 3. LF, sluzba
vzdaleného pristupu k EIZ je pfistupna pouze pro studenty a zaméstnance 3. LF a to s ohledem na konkrétni
licen¢ni podminky.

Uzivateli sluzeb SVI se mohou na zakladé registrace stat:

a) Interni uzivatelé

a) fakultni pracovnici 3. LF — uZivatelska kategorie A
b) pregradudlni a postgradudlni studenti vSsech forem studia, studujici v akreditovanych studijnich programech
3. LF - uZivatelska kategorie B

b) Externi uzivatelé

a) uZivatelé z jinych fakult UK — uZivatelska kategorie C
b) odborna verejnost — uZivatelska kategorie D
c) knihovny (pravnické osoby) pouze meziknihovni vypujcni sluzby — uzivatelska kategorie G

Registrace uZivatell a prikaz uZivatele

1.

UZivatelem SVI se stava fyzicka osoba na zdkladé radné registrace pfi osobni navstévé po vyplnéni prihlasky
uZivatele a event. po zaplaceni stanoveného registraéniho poplatku. SVI pouziva pouze jednotné prikazy vydané
Univerzitou Karlovou v Praze - http://www.cuni.cz/UK-1444.html.

PFi registraci je uZivatel povinen prokazat svoji totoZznost predloZzenim jednoho z platnych doklad(: obcansky
prikaz, cestovni pas, prikaz UK, prikaz o studiu. U osob mlad$ich 18 let (studenti SS) je nutné uvést na
pfihlasce podpis zakonného zastupce, ktery timto prebird zaruku splnit za nezletilého uZivatele povinnosti
vyplyvajici z VypUjéniho radu SVI 3. LF.

Podpisem prohlaseni na druhé strané vyplnéné prihlasky (pfil. ¢. 4) uzivatel pisemné potvrzuje, Ze se seznamil s
VypUljénim fadem SVI, smluvné se zavazuje k jeho dodrZzovani a soucasné souhlasi s poskytnutim svych osobnich
dat pro nize jmenované Ucely a zavazuje se k uziti dokumentd a informacnich zdroji v souladu s autorskym
zdkonem. UZzivatel pfi prvni registraci obdrzi v tisténé podobé Vypujcni rad SVI 3. LF. Zavazné normy jsou
vyvéseny téZ na www strankach SVI.

Po fadné prvni registraci se u internich uZivateli z UK v knihovnickém systému Aleph aktivuje jejich platny
osobni Prikaz UK, vyddvany jednotné Univerzitou Karlovou v Praze. V ptipadé studentl CeloZivotniho
vzdélavani jim pljéovna vyda zdarma Prikaz externiho uZivatele sluzeb UK, ktery tito studenti po ukonceni
studia vraci zpét do knihovny.

Externi uZivatelé SVI mohou vyuZit 2 typy priukazi:
a) personalizovany - osobni prlkaz externich uzivatel( UK s fotografii. Je uréen pro pfipady ¢astého vyuzivani
sluzeb SVI, vydavaji je na pockani pouze vydejni centra priikazd UK za prislusny poplatek.
b) nepersonalizovany — prlkaz externich uZivateld UK bez fotografie. Externim uZivatellim jej vydava pGj¢ovna
SVI 3. LF za stanoveny poplatek 160,- K¢.
Pravnickym osobam se prikaz nevydava, vypujcky jsou feSeny v rdmci pravidel MVS a MMVS (Vyhlaska MK ¢.
88/2002 Sb. a metodické pokyny NK CR).
Platnost registrace je pro:
a) zaméstnance (uzivatelska kategorie A) - 1 kalendarni rok
b) studenty 3. LF UK a studenty z UK (uZivatelska kategorie B, C) - 1 akademicky rok
c) externi uzivatele (uzivatelska kategorie D, G) - 1 kalendarni rok

. VSechny typy prikazl vydané UK jsou nepfenosné a uzivatel odpovida za jeho pripadné zneufZiti. Ztratu priikazu

je uZivatel povinen neprodlené nahlasit SVI a také vydejnimu centru formou webového formuldre -
http://www.cuni.cz/UK-2382.html , které poté zamezi jeho zneuziti. Vydani ndhradniho Prikazu studenta UK
nebo Prikazu zaméstnance 3.LF UK zajistuje Univerzita Karlova ve svych vydejnich centrech a je zpoplatnéno dle
jejich sazebniku. Vydani nahradniho nepersonalizovaného Prikazu externiho uZivatele UK bez fotografie
zajistuje SVI a je zpoplatnéno dle Ceniku SVI (pfil. ¢. 5).

. Studenti 3. LF (kategorie B) si musi na zacatku kazdého akademického roku pti pokracovani studia znovu obnovit

registraci a vyrovnat své pohleddavky.

10.Pfi ukonceni pracovniho poméru u zaméstnancd 3. LF ¢i FNKV, u studentl 3. LF pfi preruseni studia na UK,

radném ukonceni studia ¢i pfedéasném ukonceni studia je uzivatel povinen tuto skutecnost nahldsit SVI, vratit
veskeré vypujcky, vyrovnat své zavazky a pohledavky. Teprve poté SVI mlze potvrdit vystupni list pro personalni
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oddéleni 3. LF ¢i FNKV, vystupni list pro studenty pfi ukonéeni studia nebo vydat potvrzeni pro studijni oddéleni
3. LF, v pfipadé PGS student(l pro oddéleni védy a vyzkumu.

11.SVI postupuje pfi zpracovani osobnich Udaju podle zdkona o ochrané osobnich Gdaji 101/2000 Sbh. a jeho
aktudlnich zmén a dalsich obecné zavaznych pravnich predpisd. Osobni Udaje v podminkach SVI jsou zejména
adresni a identifikacni Udaje uZivatelll nebo Udaje o jejich vypUjckach ¢i jinych transakcich. Osobni Gdaje jsou
zpracovavany zaméstnanci SVI manudlnim a automatizovanym zplsobem. SVI zpracovava pouze pravdivé a
presné osobni Udaje, které za timto ucelem ovéruje.

12.U¢elem, pro ktery SVI sbird a zpracovava osobni Udaje, je ochrana majetku - knihovnich fondd, pfip. napinéni
povinnosti uloZzenych SVI obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zdkony:
a) €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zakon)

b) ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist a novelizace
c) Obchodni zakonik
d) Obcansky zakonik
e) €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon) a jeho novelizace
13.SVI k registraci vyZaduje nasledujici udaje:
A) zakladni identifikacni GUdaje uZivatele:

a) jméno, prijmeni, titul; datum narozeni; adresa trvalého bydlisté, popf. prechodného bydlisté (u
student(l); druh a cislo osobniho dokladu, kterym byla ovérena totoZnost uZivatele a spravnost jim
uvedenych Udajl, pracovisté na 3. LF (u zaméstnancu), akademicky rok zahajeni studia (u studentd)

b) UZivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani SVI, pokud chce vyuzivat sluzeb SVI v
plném rozsahu. UZivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zakladnich identifikac¢nich udajd, nemuze
uzivat sluzeb SVI.

c) Zakladni identifikacni udaje ovéfuje SVI podle osobniho dokladu uredné vydaného k prokazani
totoZnosti, zpravidla podle platného ob&anského prikazu obcana CR, podle platného cestovniho
dokladu, u studentt dle Prikazu o studiu (indexu).

d) SVI dba z dlvodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo k nékolikandsobnému zapisu
jednoho uZivatele v databdzi SVI, proto pred vlastnim zapisem provede pfislusny pracovnik podle
dostupnych osobnich Gdajd vyhledani v databazi, aby tomuto zabranil.

B) dalsi kontaktni Udaje uzivatele: dalSi mozna spojeni na uZivatele, ktera uved| (telefon, fax, e-mail apod.)
14.SVI dale o uzivateli vede:

a) udaje sluzebni: udaje o vydanych, ztracenych a zrusenych prlikazech uZivatele, o vypujcnich transakcich, o
poctu navstév v knihovné s uvedenim data a hodiny vstupu a vystupu, dlouhodoby pobyt uZivatele v ciziné,
prerudeni studia a event. dalsi poznamky vztahujici se prevazné k poru$eni ustanoveni VR

b) Udaje ucetni: Udaje o provedenych financnich transakcich mezi uzivatelem a SVI, dle § 11 odst. 1 zakona ¢.
563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (napf. sankcni poplatky, registracni poplatky,
manipulacni poplatky)

15.SVI s osobnimi Udaji uZivatell naklada ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a jeho
aktudlnich zmén. UZivatel svym podpisem prohldseni uvedenym na pfiihlasce uZivatele stvrzuje souhlas
s poskytnutim svych osobnich dat pro vyse zmifiované ucely (viz pfil. ¢. 4 — pfihldska ctendre).

16.SVI je povinno na pozadani seznamit uZivatele s jeho osobnimi Udaji, obsazenymi v databazi uzivatel(.

17.SVI uchovava osobni Udaje uzivatele po dobu nezbytné nutnou v maximalni délce 1 roku od proslé registrace. Po
uplynuti této doby je jeho zdaznam odpojen zlokdlni baze 3. LF, pokud md uZivatel vyrovnané vsechny
pohledavky vici SVI.

18.Zmény v osobnich udajich (napf. pfijmeni, adresa, ukonceni nebo preruseni studia) je uZivatel povinen oznamit
neprodlené v SVI. V pfipadé, Ze tak neucini, miZe SVI poZadovat uhrazeni naklad( spojenych se zjistovanim
téchto udaju.

19.Pracovnici SVI, ktefi pracuji s osobnimi Gdaji, jsou povinni podepsat prohlaseni o micenlivosti. Toto prohlaseni je
zaloZeno v jejich osobnich spisech na personalnim oddéleni.

20.Uroveri prav uZivatele vzhledem k pfistupu k informaénim zdrojiim a sluzbdm je déna jejich zafazenim podle
uZivatelskych kategorii.



Clanek 6
Prava a povinnosti uZivatelti SVI
1. Uzivatelé maji pravo vyuzivat knihovnu a studovny s volnym vybérem SVI (dale jen knihovnu) ke svému studiu a
pouzivat k pripravé ke studiu vSechny volné pfistupné dokumenty.

2. UZivatelé maji pravo vyuzivat elektronicky katalog SVI a pocitacovou techniku, ktera je volné pfistupna ve
studovné SVI k vyuZivani nabizenych aktudlnich elektronickych sluzeb a elektronickych informacnich zdrojl a
vyuZit k ni pfipojeny skener.

3. UiZivatelé maji pravo si zfidit pfistupové heslo ke svému uZivatelskému kontu a ziskat osobni ptistup do katalogu
SVI a svého konta vypUjcek pres internet ze vzdalené stanice.

4. Uzivatelé maji pravo vyuzivat nabizené sluzby dle jejich uzivatelské kategorie.

5. UZivatelé maji pravo na individudlni odborné konzultace pfi vyhledavani v bibliografickych a faktografickych
bazich dat.

6. UZivatelé jsou povinni fidit se VR, zavaznymi pokyny vydanymi vedoucim SVI, zachovévat pokyny pracovnik( SVI,
podrobit se technickému provozu SVI a stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrzeni
poradku a ochranu majetku SVI.

7. UiZivatelé jsou povinni pouzivat informace z tisténych i elektronickych zdroji pouze pro svoji osobni potfebu v
souladu s autorskym zakonem.

8. UZivatelé jsou povinni neprodlené oznamit zménu svych osobnich Udaji a bezodkladné nahlasit ztratu svého
priakazu.

9. Za skody zpUsobené na majetku SVI odpovida uZivatel podle obecné platnych predpist.

eer

10.Pokud uZivatelé vyuziji informace ziskané v SVI 3. LF k eventualni nespravné samolécbé nebo laické IéCbé jinych
osob, nenese za takovy postup SVI 3. LF odpovédnost.

11.Dale je uzivatel povinen ohldsit SVI nakazlivou chorobu, kterd se vyskytla vjeho bezprostfednim okoli a
nasledné zabezpedit dezinfekci jim pouzitych dokumentd z majetku SVI.

Clanek 7
Vypujcni sluzby
1. Knihovni fondy SVI jsou majetkem, ktery poZiva zvlastni ochrany. Vlastnické pravo k dokumentim tvoficim
knihovni fond SVI je nepromlcitelné a nelze je ziskat drzenim. Knihovni fondy jsou zpfistupriovany uZivatellim
formou vypUjcnich sluzeb.
2. Vypujéni sluzby jsou:
- prezencni vypuljcky (pouze v knihovné),
- absencni vypljcky (mimo prostory knihovny),
- meziknihovni vypujcni sluzba — aktivni a pasivni (MVS) — vypujceni dokumentl z jinych knihoven ¢i jinym
knihovnam v CR
- zprostfedkovani mezinarodni meziknihovni vypljéni sluzby — aktivni a pasivni (MMVS) — vypUjéeni
dokumentl z jinych ¢i jinym knihovnam ze zahranici
3. VypUjéni sluzby jsou poskytovany pouze radné zaregistrovanému uZzivateli, s platnou registraci a s platnym
prakazem.
4. Rozsah vypujcnich sluZzeb a event. jejich zpoplatnéni je stanoven uZivatelskou kategorii uZivatele takto:
- pro kategorii A v plném rozsahu (MVS a MMVS zaméstnanci 3. LF s ivazkem od 0,5)
- pro kategorii B (pouze absencni a prezené¢ni vypujcni sluzba)
- pro kategorii C, D (pouze absencni a prezencni vypljéni sluzba, pokud to neni na Ukor uZivateld z 3. LF), pro
nékteré pljcované dokumenty muzZe byt vyzadana financ¢ni vratna zéloha
- pro kategorii G (pouze meziknihovni vyplj¢ni sluzba)
Clanek 7.1
Pajcovani dokumentt
1. Pro pGjéovani dokumentl SVI 3. LF uZivateldm plati ustanoveni Obcanského zakoniku, § 659-662 Smlouva o
vypujcce.
2. Vypujéni sluzby se poskytuji podle platné kategorizace uZivatell a kategorie dokumentu.
3. UiZivatelé si pujcuji knihy po predloZeni platného Prikazu UK prostfednictvim elektronického vypUjcniho
protokolu.



4. Uiivatel potvrzuje podminky pujc¢ovani elektronickou formou jednorazové podpisem na prihlasce pfi prvni
registraci v SVI. Tyto podminky jsou platné po celou dobu trvani smluvniho vztahu uzivatele s SVI.

5. Vypujcka je uzaviena ve chvili, kdy je elektronicky zaznamendana pocitatem, a to na zakladé identifikacnich
udajli z Prakazu UK a z pljéované publikace (¢arovy kod).

6. SVI nevydava v tisténé formé potvrzeni o vypujcni transakci, uZivatel si je vSak mUZe specidlné pro své potieby
vyZadat. V tomto pripadé je sluzba ve vypljénim protokolu povinna vytisknout aktudlni stav jeho uZivatelského
konta. Kazdy zaregistrovany uzZivatel ma pravo zfidit si své osobni heslo a mit tak zajiStén internetovy pftistup ke
svému uZivatelskému kontu.

7. UiZivatelé typu G (pravnické osoby) vyuZivaji pouze formu meziknihovni vypUjcni sluzby (MVS) podle vyhlasky
MK ¢&. 88/2002 Sb. a metodickych pokynd NK CR.

8. Zvlastni kategorii vypujcek tvofi tzv. deponatni vypljcky — specifické vypujcky, které mohou mit pouze uZivatelé
kategorie A, ve zvlastnich pfipadech vyjimecné i uZivatelé kategorie B a D — viz pfil. ¢. 1 — pravidla pro depondtni
knihovny).

9. SVI poskytuje prezencni sluzby v knihovné v provozni dobé vSsem fadné zaregistrovanym i neregistrovanym
uzivatelim bez omezeni. Tyto sluzby se Fidi Pravidly vyuzivani knihovny a studoven s volnym vybérem SVI 3. LF
(pril. ¢. 2).

10.Prezencné se pQjcuji dokumenty, které jsou oznaceny kategorii dokumentu — prezencné, barevné zeleny puntik.
Jednd se o dokumenty, které jsou v majetku SVI pouze v jednom ¢i nékolika malo exemplatich.

11.Absenéni vypUjéeni téchto dokumentl (kategorie prezencné) je moiné jen pro uZivatele kategorie typu A
(zaméstnanci 3. LF) a typu B (studenti 3. LF). V takovém pfipadé je vypujcni IhGta zkracena a sankéni poplatky
zvyseny. Dokumenty s kategorii prezencné je mozné si vypujcit nejdfive vidy 1 hodinu pfed ukoncenim provozni
doby studovny. Vraceni dokumentd musi byt realizovdno nejpozdéji do 10. hodiny nasledujiciho pracovniho
dne. Pfi ztraté ¢i poSkozeni dokumentu kategorie prezencéné jsou uzivatelé povinni tuto Skodu plné nahradit. Pfi
pozdnim vraceni dokumentu kategorie prezencné jsou uZivatelé povinni uhradit sankéni poplatky. PFi
opétovném pozdnim vraceni dokumentu kategorie prezen¢né jednim uzivatelem je pro néj moznost absencnich
vypujcek kategorie prezencné naddle znemoznéna. Pfi zamérném , blokovani“ dokumentu kategorie prezencné
ze strany jednoho uZivatele, tzn. zdmérné prekracovani vypUjcni Ihity u dokumentu kategorie prezencné, je
toto konani chapdno jako poruseni VR a je pro tohoto uZivatele moinost absenénich vypUjéek kategorie
prezencné také znemoznéna nebo podle zdvaZnosti poruseni VR jsou omezena jeho uZivatelskd prava, v piipadé
zavaznych prestupkl maze byt feSeno karnymi prostredky.

12.Casopisecky fond je volné pFistupny v knihovné. Pro absenéni pGjéovani ¢asopistl plati zkracena vypaijéni Ihita a
zvysené sankéni poplatky. Pri ztraté ¢i poskozeni dokumentl z ¢asopiseckého fondu je uZivatel povinen skodu
pIné nahradit (fotokopii). Pfi pozdnim vraceni dokumentu z ¢asopiseckého fondu je uZivatel povinen uhradit
sankéni poplatky.

13.PuUjcovani z fondu Sedé literatury (vysokoskolské kvalifikacni prace) je mozné prezencné i absencné dle novely
VS zékona (€. 552/2005) a novely autorského zakona (¢. 81/2005). Fond dizertaci a habilitaci je uloZen pod
uzamdenim v knihovné. PoZadavek na vypUjc¢ku téchto dokumentd je realizovan prostfednictvim objednavky u
sluzby ve vypUljénim protokolu.

14.Absencni vypQjcky dokumentd mimo prostory knihovny se Fidi kategorii uZivatele. Absencni formou se
dokumenty pujcuji pfednostné uZivatellm kategorie A, B, ostatni uZivatelské kategorie (C, D) maiji pfistup ke
knihovnim fondm formou absencnich vypljcéek, pokud to neni na Ukor uzivatell z 3. LF.

15.Absencné se pUljcuji dokumenty, které jsou oznaceny kategoriemi dokumentu — studijni vypujcka, béina
vypujcka I, kratkodoba vypujcka a bézna vypujcka Il — kategorie dokumentu je oznacena barevnym puntikem na
deskach dokumentu, oznaduje také délku vypQjéni lhlty.

16.Uzna-li SVI za nutné, miZe pfi absencnim pujcovani nékterych dokumentl Zadat vratnou financni zalohu, jejiz
vyse je stanovena typem dokumentu, kategorii dokumentu, uZivatelskou kategorii, cenou zddaného dokumentu
a poctem exemplara. Vysi vratné finanéni zalohy stanovuje povéreny pracovnik v pljéovné SVI nebo vedouci
SVI.

17.Uzivateli Ize zapUjcit od kazdého titulu dokumentu z fondu SVI pouze 1 vytisk.

18.UZivatel kategorie A (zaméstnanec 3. LF) mlZe mit absenéné vypljéeno nejvyse 60 dokumentd, v pripadé
deponatnich vypljéek maximalné 500 dokumentl. UZivatel kategorie B (student 3. LF) mlzZe mit absencné
vypUjceno nejvyse 60 dokumentd, uZivatel kategorie C, D (uZivatelé z jinych fakult UK, odborna vefejnost) muze
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mit pUjceno nejvyse 5 dokument(, v nékterych pripadech mlze byt vyZzadovéana financni vratna zaloha. Jeji vyse
je stanovena dle bodu 15 ¢lanku 7.1.

19.SVI pljcuje dokumenty obratem, pokud se nejedna o specialni objednavku.

20.UZivatel prebirad odpovédnost za pUjcené dokumenty a neni opravnén umoznit jejich uzivani jinému uZzivateli SVI
ani jiné osobé. Pred prevzetim vypujcky je ve vlastnim zajmu uzivatele si dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ktomuto exempldfi dokumentu v automatizovaném knihovnickém
systému. Neohlasi-li uZivatel tyto zavady, zodpovida za vSechny zavady zjiSténé pti vraceni do SVI a je povinen
uhradit ndklady na jejich opravu.

21.Neopravnéné odneseni dokumentu nebo pokus o neopravnéné odneseni dokumentu z SVI bez jeho evidence
jako vypujcky se poklada za odcizeni. Tento prestupek opravriuje SVI k omezeni uZivatelskych prav nebo
k do¢asnému ¢i trvalému odejmuti prava vyuzivat sluzeb SVI. U student( 3. LF Ize toto jednani kvalifikovat jako
disciplinarni prestupek, za ktery lze uloZzit po projednani Disciplinarni komisi 3. LF sankce.

22.SVI provadi rezervace na vypujcené dokumenty.

23.Meziknihovni vypujéni sluzby a mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby mohou vyuzivat uZivatelé kategorie A
(zaméstnanci 3. LF s Uvazkem od 0,5).

24.0bjednani MVS nebo MMVS se realizuje pouze prostfednictvim elektronické objednavky zverejnéné na
webovych strankach SVI.

25.Dokumenty zapljéené uZivateli prostfednictvim MVS a MMVS podléhaji zvlastnimu rezimu pGjéovani a fidi se
podminkami pGjéujici knihovny a predpisy MMVS a MVS — (vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sb. a metodické pokyny NK
CR).

Clanek 7.2
Vypujcni Ihita, prodluzovani vyptjcek
Délka vypQjéni Ihaty se Fidi podle stanovené kategorie uZivatele a kategorie dokumentu.

1. Vypujcni IhGta pro absencni pljéovani je stanovena u jednotlivych kategorii uZivatelt a kategorii dokumenti
takto (uvedeno ve dnech):

. A — zaméstnanec B —student 3.LF C — uZivatelé z | D — odborna verejnost

Kategorie dokumentu
3.LF UK
specifickd vypijeka (deponit) 370 0 (ve zvlast. pfipadech 0 0 (ve zvlast. pfipadech
370) 370)

stvudur.u vyplujcka (skripta a 200 200 31 31
ucebnice)
bézna vyplijcka I (mésicni) 31 31 31 31
kf'atkodoba vypljcka (téz CD, 14 14 14 14
video)
bez.rlra vypljcka Il (Cislo 3 3 0 3
serialu)
bézna vypiijcka Il (specialni 31 31 31 31
fond)
prezencné (studovna) 1 1 0 0

2. VypUjéni lhata mizZe byt prodlouzena podle kategorie uZivatele a podle kategorie dokumentu maximalné o
(uvedeno ve dnech):

Kategorie dokumentu A - zamestnanec B —student 3.LF C - uzivatele z b- vod.borna
3.LF UK verejnost

e 1t s oy . 0 (ve zvl. pfipadech 0 (ve zvl. pfipadech
specificka vypijcka (deponat) 370 370) 0 370)
stvudur.n vypljcka (skripta a 200 200 31 31
ucebnice)
bézna vyplijcka I (mésicni) 31 31 31 31
k.ratkodoba vypljcka (téz CD, 14 14 14 14
video)




A- ést — uZivatelé D — odborna
Kategorie dokumentu zamestnanec B —student 3.LF C - uzivatele z ? . orna
3.LF UK verejnost
béznd vypijcka Il (Cislo serialu) 2 2 0 2
bézna vypiijcka lll (specialni 31 31 0 31
fond)
prezencné (studovna) 0 0 0 0

3. Vnutném pripadé muzZe SVI stanovit kratsi vypujcni Ihtu, popf. Zadat bezodkladné vraceni vypljcky pred
uplynutim vypajcni Ihaty.

4. Utivatelé s depondatnimi — specifickymi vypuUjckami jsou povinni v pfipadé potieby vratit po vyzvani SVI
dokument vypljceny jako deponatni - specifickou vypljcku na dobu nezbytné nutnou k prostudovani jinym
uzivatelem nebo pro zajisténi sluzby MVS ¢i MMVS. Tento dokument m(iZe uZivatel, ktery o dokument Zadal,
studovat pouze prezentné po predem dohodnutou dobu, v pfipadé sluzby MVS ¢ MMVS plati vyhlaska
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodické pokyny NK CR. Pak je dokument opét zap@jéen zpét pavodnimu
deponatnimu uZivateli.

5. Vypujcky, pokud neni prekrocena vypUljcni doba nebo maximalni limit prodlouzeni, Ize prodlouzit na zakladé
osobni, pisemné, e-mailové, telefonické zZadosti nebo pfes osobni internetovy Ucet.

6. K prodlouzZeni vypujcky, pokud neni dosazen limit maximalniho prodlouZeni, neni uZivatel povinen vypujceny
dokument prinést, staci platny Prikaz UK. K prodlouZeni viak musi dojit jesté pred uplynutim vypujcni lhaty. Po
uplynuti vypGjéni lhGty a po dosazeni maximalni limitu prodlouZeni neni prodlouzeni vypljéeného dokumentu
jiz mozné.

Clanek 7.3
Vraceni dokumentu

1. Vraceni vypujcenych dokument( provadi pracovnik SVI u vypujéniho pultu elektronickou formou nactenim
identifika¢nich Gdajd dokumentu (¢arového kddu). Privraceni dokumentu neni nutné predkladat Prikaz UK.
UZivatel musi vratit stejny exempld¥, ktery si vypQjéil. (Vraceni jiného exemplafe byt stejného titulu
dokumentu z majetku SVI neznamena vyrovnani jeho dluznych zavazka.)

2. UtZivatel je povinen vratit dokument ve stavu, v jakém si jej vypUijcil.

3. Jestlize uzivatel vrati dokument poskozeny (napf. rozpadld vazba, ztracené ¢i vypadlé listy, ru¢né vepisované
poznamky, podtrhavani v knize, polity tekutinou i jinak poskozeny), je povinen Skodu v dohodnuté lhlté
neprodlené nahradit. Zplsob nahrady stanovuje vedouci SVI nebo jim povéreny pracovnik, vyse a zplsob
nahrady skody se odviji od velikosti Skody a zplsobu poskozeni.

4. Jestlize uzivatel vrati dokument s poskozenym nebo chybéjicim identifikaénim Gdajem (¢arovym koédem) nebo
magnetickymi Stitky pro ochranu fondu, je povinen zaplatit SVI za nahradu dle platného ceniku — pril. ¢. 5.

5. Pfivraceni vypljéenych dokumentl mizZe uzivatel pozadat o zjisténi aktudlniho stavu jeho uzivatelského konta.

6. Chybi-li dokument v SVI a vypUljcka je na uZivatele stale zaregistrovana, ma se za to, Ze uZivatel dokument
nevratil. UZivatel by mél ve vlastnim zajmu dohlédnout, zda mu vypUjcka byla odepsana.

7. Pokud uZivatel prekrodi stanovenou vypujcni Ihdtu, je povinen uhradit sankéni poplatky (pfil. ¢. 5). Povinnost
uhradit sankéni poplatky z prodleni vznika dnem, ktery nasleduje po uplynuti stanovené vypujcni Ihity.

8. Pfi v€asném vraceni neposkozené vypujcky vazané na sloZeni vratné financni zalohy je uZivateli zaloha vracena
v plné vysi proti predloZeni potvrzeni o sloZeni zalohy. V pfipadé pozdniho vraceni takové vypUlijcky a vzniku
poplatkll z prodleni nebo pfi poskozeni dokumentu je zvratné zalohy odectena pomérna c¢ast dluznych
poplatk(. V pfipadé nevrdceni dokumentu je vratna zaloha v plné vysi uréena na pokryti skod, zplisobenych na
majetku SVI. (Pril. ¢. 6).

9. Vraci-li uZivatel vypujceny dokument postou, je povinen jej Fadné zabalit, poslat SVI doporucené a pfipojit listek
se svym jménem, adresou a Cislem prikazu (¢arovym kddem). Za takto vraceny dokument ruci uZivatel az do
okamziku, kdy jej SVI pfevezme a nezjisti zavady. Tato forma vraceni ho vSak nezbavuje povinnosti uhradit SVI
eventudlni sankéni poplatky ¢i nahradit Skodu zjiSténou pfi prevzeti dokumentu.




Clanek 7.4
Sankéni poplatky, vymahani nevracenych vyptjcek

1. Pokud uzZivatel prekroci stanovenou vypujcni Ih(tu, je povinen uhradit sankéni poplatky. Povinnost uhradit
sankéni poplatky vznika dnem, ktery nasleduje po uplynuti stanovené vypujéni lhaty. Pripada-li posledni den
stanovené vypujcni Ihlty na den, kdy je SVI uzavieno, posunuje se na nejblizsi vypajéni den.

2. Vyse sankénich poplatkll se stanovuje podle uZivatelské kategorie a podle kategorie dokumentu za kaZzdou
knihovni jednotku a den po uplynuti prislusné vypujcni Ihaty (pfil. ¢. 5 — Cenik SVI 3. LF).

3. Nezaplaceni sankcnich poplatkl opravnuje SVI k omezeni uZivatelskych prav nebo k docasnému ¢i trvalému
odejmuti prdva vyuzivat sluzeb SVI. Tim vSak neni uZivatel zbaven povinnosti uhradit dluznou ¢astku a nahradit
Skodu.

4. Nezavisle na vymahani sankénich poplatkd a vraceni vypujcky vymaha SVI vraceni dokumentu upominkami —
pisemnymi urgencemi.

5. Pisemné urgence - upominky jsou generovany pomoci automatizovaného knihovnického systému vzdy 1x za
mésic. 1., 2. a 3. upominka jsou zasilany e-mailem, v odlvodnénych ptipadech klasickou postou, 4. a 5.
upominka dopisem s doruéenkou. Za zasilani upominek je uZivatellm zapocitavan k sankénim poplatklim i
stanoveny manipulacni poplatek (pfil. ¢. 5 — Cenik SVI 3. LF).

6. Nereaguje-li uzivatel na upominky vracenim nebo dohodnutou formou nahrady, po pétimésicnim prodleni mize
byt vraceni vymahdano pravni cestou, pricemz veskeré naklady s tim spojené hradi uzivatel. V pfipadé uZivatell
kategorie B (studenti 3. LF) SVI pfedava informace pfislusSnému prodékanovi a pfislusSnému oddéleni a vymaha
dokument disciplindarnim fizenim. Pokud je to nezbytné, vymaha SVI nevracené dokumenty také pravni cestou.

7. Za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se Uctuje ke vSem dluznim pohledavkdm za kazdy
jeden vymahany dokument jesté manipulacni poplatek. Tento poplatek hradi uzivatel a je vypocitavan podle
skute¢nych nakladd spojenych s vymahanim pravni cestou.

8. Veskeré sluzby SVI jsou az do vyrovndni vSech pohleddvek uzivateli pozastaveny.

Clanek 8
Reprografické sluzby
1. SVI zajistuje reprografickou sluzbu pro 3. LF a to timto zplsobem:
- reprografické prace pro zaméstnance 3. LF UK, zprostifedkované pracovnikem reprografického oddéleni nebo
zasilané pomoci lokalni pocitacové sité pfimo do kopirovaciho zatizeni
- zajisténi provozu kopirovaciho a tiskového samoobsluzného zafizeni, urceného pro studenty
2. SVI mlzZe odmitnout zhotovit kopie v pfipadé, Ze zhotoveni kopie je v rozporu s pravnimi predpisy.

3. Pravidla pro poskytovani reprografickych sluzeb pro studenty i zaméstnance 3. LF jsou uvedena v pfil. ¢. 3.

Clanek 9
Resersni a referencni sluzby
1. Resersni a referencni sluzby se poskytuji z elektronickych databazi dostupnych v knihovné nebo pristupnych na
internetu, z tisténych zdroju a informacnich pomucek nebo zprostfedkované z bazi dat z jinych instituci. Jsou to
predevsim:
- zdkladni poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani SVI a jeho provozu
- bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a faktografického charakteru, napf. pomoc pfi
sestavovani reSersi, zjistovani nové vyddavanych tituld z rGznych obor(, vyhledavani relevantnich zdrojd,
vyhledavani literatury
- lokaéné-informacni sluzba - zjistovani a informace o dostupnosti dokumentd.
2. Rozsah reSersnich a referencnich sluzeb a event. jejich zpoplatnéni je stanoven uZzivatelskou kategorii ¢tenare
takto:
- pro kategorii A (zaméstnanci 3. LF) — pro ucely vyuky — bezplatné, pro ucely feseni grantovych projektd —
zpoplatnéno —viz Cenik SVI 3. LF — pfFil. ¢. 5
- pro kategorii B (studenti 3. LF) — neprovadi se (potiebna znalost je zajisténa vyukou)
- pro kategorii D (odborna verejnost) — zpoplatnéno — viz Cenik SVI 3. LF — pfil. ¢. 5
3. UZivatel mlZe pozadat o resersni sluzbu osobné, pisemné, elektronickou postou nebo telefonicky.



Uzivatel md pravo pozadat SVI o zprostfedkovanou resersi z databazi, které SVI nevlastni. V pfipadé placeného
pfistupu do databazi je uZivatel povinen uhradit SVI naklady stim spojené. UZivatel mizZe pozadat SVI o
predbéZznou kalkulaci nakladd.

Clanek 10
Konzultacni a poradenské sluzby
Konzultacni a poradenské sluzby se poskytuji vSem uZivatelllm vSech kategorii bez rozdilu dle individudlnich
potieb a pozadavkd.

Usporadani specialnich odbornych skoleni, kurzi muze byt zpoplatnéno.

Clanek 11
Elektronické sluzby a pouzivani vefejné pristupnych pocitaca

1. Do elektronickych sluzeb SVI se fadi zejména:

zajistovani pristupu do elektronickych informacnich zdrojd (EIZ) — databaze, e-journals, e-books v rozsahu IP
adres sité 3. LF v souladu s licen¢nimi podminkami

elektronické zpracovani fondu SVI a vypUjéniho protokolu

www pristup do katalogu SVI, véetné pristupu k uZivatelskym vypuajénim Gétiim

elektronické objednavky sluzeb

vzdaleny pfistup k EIZ

2. Elektronické zdroje (katalog knihovny, bibliografické a faktografické baze dat, elektronické casopisy) mohou

vyuzivat na pocitaci v knihovné uzivatelé vsech kategorii.

Pocitac se skenerem umistény v knihovné s volnym vybérem

3.
4.
5.

Pocitac se skenerem lze pouZivat vyhradné k ucelu odpovidajici funkci SVI a k vyuziti sluzeb poskytovanych SVI.
UZivatel je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

UZivateli je zakdzdno zasahovat do konfigurace pocitacd, instalovat programy, kopirovat a distribuovat
nainstalované aplikace a programy.
UZivatel nesmi:
zadnymi prostredky se pokusit ziskat pristupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu nepfislusi. Pokud
uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici pristupova prava jakymkoli zplsobem (vietné
hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skutecnost neprodlené ohlasit sluzbé,
védomé narusovat praci ostatnich uZivatell pocitacové sité, ani chod a vykonnost sité jako celku, napft.
nadmérnym pretéZovanim zdroju sité, ani pouZivat sit k pristupim do jinych pocitacl nebo do jinych siti ¢i k
Sifeni pocitacovych vird.
Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv
zpusobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité, dale je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi
viry.
Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivatele a
k jeho studijnim ucellm. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem déle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat,
pljcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat ke komerénim ucellim.
Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sbh. o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkon( [autorsky zakon]) a ostatni predpisy.
Ptipadné zneuZiti dat a informaci mUze byt trestné.

Clanek 12

Sluzba vzdaleného pristupu k EIZ
SVI zprostfedkovava sluzbu vzdaleného pristupu uzivatell k elektronickym informacnim zdrojim i z pocitacl
mimo sit 3. LF, prostfednictvim portalu EZ Proxy Ustavu vypocetni techniky UK. Vzdaleny pfistup je uréen pouze
uzivatelim kategorie A, B (fakultnim zaméstnanclim a student(m 3. LF).
Ptistup ke zdrojlim pomoci vzdaleného pfistupu se vidy fidi licenénimi podminkami a smlouvami s pfislusnymi
vydavateli (poskytovateli).
UZivatelé jsou povinni i pfi tomto typu zpfistupnéni zamezit zneuZiti elektronickych dokumentl ve smyslu
autorského zakona ¢. 121/2000 Sb. a pozdéjsich predpist, tzn. mohou vyuzit informace pouze pro svou osobni

Vs vy

potiebu a nepfipustit dalsi Siteni dokumentu v jakékoli podobé.
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Clanek 13
Edicni sluzby
1. Ediéni sluzby spocivaji ve vydavani interniho zpravodaje Vita Nostra Servis, vyddvani ¢asopisu Vita Nostra Revue
a jejich distribuce, vydavani ucebnich textl, monografii v nakladatelstvi Karolinum.

Clanek 14
Prezentacni a propagacni sluzby
1. Prostfednictvim webovych stranek SVI informuje o sluzbdach, zdrojich a propaguje praci SVI.

Clanek 15
Zpusob a rozsah nahrady skody
1. Povinnost uZivatele nahradit Skodu se fidi ustanovenimi Obcanského zdkoniku o odpovédnosti za Skodu. V
pfipadé poskozeni, ztraty nebo zni¢eni dokumentu nebo poskozenim ci znicenim technickych prostredk, které
v SVI uZivatel vyuziva, at jiz uvedenou skutecnost uzivatel sdm ohlasi nebo ji SVI jakymkoliv zptsobem zjisti, je
uzivatel povinen neprodlené Skodu nahradit v dohodnuté Ihaté. UZivatel ve vSech téchto pfipadech porusil
pravni povinnost, kterou mu uklada zakon a porusil tim i ustanoveni tohoto VR.

Poskozeni ¢i zniceni ¢asti dokumentu

2. Rozsah poskozeni a zniceni dokumentu je posouzeno vedoucim SVI nebo jim povéfenym pracovnikem. Vedouci
SVI nebo jim povéreny pracovnik stanovi uZivateli zplsob nahrady podle rozsahu $kod z nasledujicich moZnosti:

- uvedeni dokumentu do plvodniho stavu — oprava dokumentu (napf. obstarani vérné kopie poskozené nebo
znicené Casti dokumentu, prevazba celého dokumentu, atp.)

- obstarani ndhradniho vytisku stejného dokumentu (stejného ¢i novéjsiho vydani)

- nahrada dokumentu jinym adekvatnim dokumentem (vhodnost nahrady posuzuje vedouci SVI nebo jim
povéreny pracovnik)

3. Opravu dokumentu ¢i nahradu za poskozeny dokument je uzivatel povinen zajistit v dohodnuté Ih(té. V pripadé
nahrady Skody jinym dokumentem je uZivatel povinen zaplatit manipulaéni poplatek ve vysi stanovené Cenikem
SVI—pril. ¢. 5.

Ztrata Ci zniceni celého dokumentu

4. Vedouci SVI nebo jim povéreny pracovnik stanovi uZivateli zplsob ndhrady za ztraceny nebo zni¢eny dokument
z nasledujicich moznosti:
- obstarani ndhradniho vytisku stejného dokumentu (stejného ¢i novéjsiho vydani)
- nahrada dokumentu jinym adekvatnim dokumentem (vhodnost nahrady posuzuje vedouci SVI nebo jim
povéreny pracovnik)
5. Nahradu dokumentu je uzivatel povinen zajistit v dohodnuté lh(té. Soucasné je uzivatel povinen zaplatit
manipulacni poplatek ve vysi stanovené Cenikem SVI — pril. ¢. 5.

6. Finan¢ni ndhrady za ztracené nebo zni¢ené dokumenty jsou mozné jen vyjimecné s povolenim vedouciho SVI,
ktery stanovuje jeji vysi.

Poskozeni ¢i zniceni technickych prostiedk

7. Rozsah poskozeni ¢i zniceni technickych prostfedk( v SVI (napf. kopirovaci zafizeni, hardware i software volné
pfistupnych pocitacq, elektronicky turniket) je posouzen vedoucim SVI nebo jim povéfenym pracovnikem SVI a
tajemnikem 3. LF. Zplsob nahrady ¢i napravy skod nebo vysi event. financni ndhrady stanovi uZivateli Komise
pro nahradu Skod 3. LF a vedeni 3. LF.

8. Po dobu vytizovani dluznych zavazk( a pohledavek ¢i v pfipadé nahrady skod vySe popsanym zpUsobem ma
uzivatel SVI omezena uZivatelska prava.

9. Po vyrovnani veskerych dluznych zdvazk( a pohleddvek je uZivateli pfistup opét obnoven v plném rozsahu dle
jeho uzivatelské kategorie.

Clanek 16
Zavérecna ustanoveni
1. Vsichni uZivatelé SVI jsou povinni fidit se Vypuajénim fadem SVI 3. LF a dodrZovat pokyny pracovnikd SVI, at dstni
nebo pisemné.
2. Nedodrzuje-li uzZivatel ustanoveni Vypujcniho rfadu 3. LF a pokyny pracovnikd SVI, miZze mu byt z rozhodnuti
vedouciho SVI docasné nebo trvale odejmuto pravo vyuzivat sluzeb SVI. Tim neni uzivatel zbaven povinnosti
nahradit zpGsobenou skodu ani zodpovédnosti vyplyvajici z ustaveni Obcanského zdkoniku a tohoto VypUjcniho
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fadu. U studentl 3. LF Ize vainé poruseni VypUjéniho radu SVI kvalifikovat jako disciplinarni prestupek, za ktery
Ize ulozit po projednani Disciplinarni komisi 3. LF UK sankce.

3. Vyjimky z VypUQjéniho radu SVI povoluje pouze vedouci SVI.

4. Stiznosti, pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci SVI je mozné podavat pisemné nebo Ustné vedoucimu SVI nebo
pracovniklim SVI nebo na e-mailové adresy: knihovna@If3.cuni.cz, svi@If3.cuni.cz. Nebyla-li pisemna stiznost ci
pfipominka radné zodpovézena do 30 dnli, mlzZe se uZivatel obratit se svou stiznosti pfimo na vedeni 3. LF.

5. Tento VypUjcni fad a jeho pftilohy (¢. 1 — 6) jsou nedilnou soucasti Knihovniho radu Univerzity Karlovy v Praze.
6. Zmény ve Vypljénim Ffadu SVI se uskuteCiuji vsouladu s potfebami zabezpeceni fadného provozu SVI se
souhlasem vedeni 3. LF.
7. Kontaktni spojeni na SVI 3. LF pro uZivatele a ostatni verejnost:
Univerzita Karlova v Praze, Stfedisko védeckych informaci 3. Iékafské fakulty
Ruska 87, 100 00 Praha 10
tel.: 26710 2547 — vedouci SVI,
26710 2103 — pujéovna, studovna, 26710 2589 - reprografické sluzby, 26710 2519 (tel./fax) — MVS, MMVS
e-mail: svi@If3.cuni.cz, knihovna@If3.cuni.cz, www stranky SVI: http://www.lf3.cuni.cz/cs/pracoviste/svi

8. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.2.2010.
9. Rusi smérnici dékana ¢. 6/2006.

Zpracovala: PhDr. Martina Habova

V Praze dne 10. ledna 2010

Doc. MUDr. Bohuslav Svoboda, CSc.
dékan fakulty

Ptiloha: Tisténa verze vypljéniho fadu pro uZivatele
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PRILOHY

Seznam priloh:
Pfiloha ¢. 1
Pravidla pro ¢innost depondtnich knihoven 3. LF UK

Pfiloha €. 2
Pravidla vyuzivani knihovny a studovny s volnym vybérem SVI 3. LF UK

Pfiloha ¢. 3
Pravidla pro reprografickou sluzbu 3. LF UK, zajistovanou SVI 3. LF UK

Pfiloha ¢. 4
Vzor prihlasky uzivatele SVI 3. LF UK a prohlaseni uzivatele SVI 3. LF UK

Priloha ¢. 5
Cenik SVI 3. LF UK

Ptiloha ¢. 6
Potvrzeni o prijeti vratné zalohy
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PFiloha 1 - PRAVIDLA PRO CINNOST DEPONATNICH KNIHOVEN 3. LF UK

10.

11.

Deponatni knihovny (dale jen DK) jsou na 3. LF UK (dale jen 3. LF) zfizovdny na pracovistich 3. LF za ucelem
primého pristupu k tématicky specializovanym dokumentim pro védecko-pedagogické pracovniky 3. LF.
Nakup dokumentll do DK je hrazen nakupem zfakultniho limitu pro pracovisté, z grantovych prostredkd,
darem nebo vyménou.
Fond dokumentld DK centrdlné eviduje SVI 3. LF, které dokumenty zpracovava v automatizovaném
knihovnickém systému a formou specifickych vypUjcek distribuuje na pracovisté a to vidy konkrétné na jméno
pracovnika. Fond dokument(i DK je v automatizovaném knihovnickém systému oznacen kategorii — specificka
vypujcka. Fond dokument( DK je majetkem SVI 3. LF, resp. 3. LF.
Specifickou vypQjcku lze zapujéit pouze registrovanému deponatnimu uZivateli. Deponatnim uZivatelem muze
byt podle VypUjéni Fadu SVI 3. LF pouze uZivatel kategorie A — tj. zaméstnanec 3. LF, ve zvlastnich vyjimecnych
pfipadech i uZivatel kategorie B a D (postgradualni student 3. LF ¢i odborna verejnost - pracovnik z FNKV). Pro
deponatni puajéovani slouzi Prikaz zaméstnance 3. LF UK, Prikaz studenta UK (v pripadé kategorie B -
postgradualni student) a zpoplatnény Prikaz externiho uZivatele sluzeb (v pfipadé kategorie D — odborna
verejnost — pracovnik z FNKV).
Registrace deponatniho uZivatele je provedena v automatizovaném knihovnickém systému na zakladé jim
vyplnéné prihlasky a podpisem prohldseni, ze se seznamil s VypQjénim radem SVI, Ze souhlasi se zpracovanim
svych osobnich dat v SVI a Ze souhlasi s bezdokladovym elektronickym pUGj¢ovanim a vracenim dokumentd.
Platnost registrace pro deponatniho ¢tenare je na dobu 1 roku.
Specificka vypljcka je uzaviena ve chvili, kdy se elektronicky zaznamenaji pocitacem identifikaéni Gdaje
z Prlikazu UK a identifikaéni idaje z deponatniho dokumentu (¢arovy kéd). Deponatni uZivatel stvrzuje novou
specifickou vypljéku svym podpisem a datem na predavacim listku deponatniho dokumentu. Délka vypujcni
doby specifické vypujcky je stanovena na 1 rok.
Za specifickou vypUljcku ruci pracovnik, na kterého byla vypljc¢ka puUjcena. PFi ztraté ¢i poskozeni specifické
vypujcky je deponatni c¢tenar povinen Skodu nahradit dle VypUGjéniho fadu SVI ¢l. 15. (Vyjimky ztohoto
ustanoveni mlzZe povolit pouze dékan fakulty na zakladé Zadosti vedouciho SVI).
Deponatni ¢tenaf ma pravo vyuZivat internetovy pfistup ke svému uZivatelskému kontu a kontrolovat stav
svych vypljcek a prodluZovat si je. Systém automaticky upozorni na konec vypUjcéni lhaty. ProdluZovani
vypljcek je mozné pres internetové konto, telefonicky, e-mailem nebo pfi osobni navstévé knihovny.
PFi ukonceni pracovniho poméru musi uZivatel vyrovnat své specifické vypujcky v SVI a to vidy v soucinnosti
s pracovniky SVI a to napf. touto formou:
a) prevodem specifickych vypUjcek na jiného pracovnika
a) vracenivsech vypujcek do fakultni knihovny
b) pfi ztraté ¢i poskozeni uhradit Skody
Teprve po vyrovnani vSech zavazkd mu muze byt potvrzen vystupni list.
Pfednosta (vedouci) pracovisté odpovida za zajisténi kompletni evidence depondtnich dokumentl v SVI 3. LF,
které jsou uloZeny na pracovisti.
Pfednosta mulzZe povéfit vybraného pracovnika vlastni kliniky, Ustavu nebo oddéleni, ktery zajistuje pro
pracovisté kontakt a komunikaci s SVI. Jeho Ukolem je zejména:

a) predavat navrhy na objednavky do fondu DK nebo predavat schvalené objednavky z fakultniho rozpoctu

k vyfizeni
b) predkladat k evidenci v SVI vSechny dokumenty ziskané na pracovisté
c) prebirat zaevidované dokumenty pro DK, zajistit podpis predavacich listki nebo seznam( specifickych
vypujcek deponatnimi uZivateli z pracovisté a vratit je zpét do SVI

d) vést evidenci prevzatych dokumentl podle uvazeni pfednosty ¢i vedouciho pracovisté

e) predkladat SVI 3. LF UK navrhy na vyrazovani neaktualnich dokumentt z fondu DK

f) zapUljcovat dokumenty uloZzené v DK pro potieby MVS

g) spolupracovat pfi revizich fondu DK
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P¥iloha 2 - PRAVIDLA VYUZiVANi KNIHOVNY A STUDOVNY S VOLNYM VYBEREM

10.
11.

Pfedpokladem fungovani studoven a knihovny s volnym vybérem (dale jen knihovny) je Cestnost a poctivost
kazdého uzivatele, stejné jako Setrné zachazeni s dokumenty SVI 3. LF.

Knihovna neni uréena uzivatellm, ktefi hodlaji studovat vyhradné ze svych vlastnich studijnich pomucek.
Vlastni literaturu je nutno nahlasit pracovnikim pujcovny pfi vstupu.

Ke vstupu do knihovny ma automaticky pravo kazdy uZivatel s platnym Prlikazem UK a platnou registraci, ktery
nema zadné dluini zavazky vaci SVI 3. LF nebo nejsou proti nému vznesena karna opatieni proti poruseni
VypUjéniho fadu SVI 3. LF.

Vstup je ovladan elektronickym turniketem, ktery z platného Prlikazu UK nacte carovy kéd a porovna data
s automatizovanym knihovnickym systémem. Elektronicky turniket registruje a uklada tato data: ¢arovy kod
uZivatele, jméno uZivatele, den a ¢as vstupu a vystupu, smér prichodu, otevreni turniketu.

Vstup do prostor knihovny je mozny pouze s psacimi potfebami, které nemohou zpUsobit poskozeni knihovnich
fond(. V prostorach knihovny je mozné pouzivat prenosné elektrické pristroje pro praci s textem (notebook, PC
Tablet, PDA, apod.) a vyuZit ptipojeni k bezdratové siti Eduroam 3. LF k pfistupu na internet nebo vyuZivat
pocitacové techniky urcené pro uZivatele.

Poskozeni ¢i poskozovani dokumentu je zakazané. PFi pristiZzeni plati kdrna opatreni uvedena ve VypQj¢nim
radu SVI 3. LF.

Neopravnéné odneseni dokumentu nebo pokus o neopravnéné odneseni dokumentu z knihovny se poklada za
odcizeni. Je feseno v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy a VypUjcnim radem SVI 3. LF, u student( 3.
LF UK také v souladu s Disciplinarnim fadem 3. LF UK.

Pfed odchodem z knihovny je uZivatel povinen vratit prezenéné studované dokumenty na plvodni misto,
v pfipadé nejasnosti Ize dokumenty predat pfimo sluzbé u vypUjéniho pultu.

Pfi odchodu z knihovny je uZivatel povinen predlozZit sluzbé u vypujéniho pultu ke kontrole véci, se kterymi
knihovnu opousti. V pfipadé podezieni na zcizeni ¢i zamérné poskozeni dokumentl knihovny je uZivatel
povinen podrobit se kontrole, pfi niz musi byt dodrZzeny pravni predpisy o ochrané osobni svobody a
respektovana lidska distojnost.

Pfi odchodu je uzivatel povinen vratit kli¢ od Satni skfiriky.

Uzivatelé opoustéji prostory knihovny 10 minut pfed koncem provozni doby.

Povinnosti uzivatell

12.

UZivatelé knihovny jsou ve vSech prostorach knihovny povinni:

a) fidit se vyvésenymi pokyny a pokyny sluzby u vypujcniho pultu

b) zachovavat klid a pofadek a chovat se ohleduplné k ostatnim uzivatelim, vypnout své mobilni telefony

¢) dodrzovat zakaz konzumace napojl a potravin, alkoholickych napojd, omamnych a psychotropnich latek a
zakaz koureni

d) upozornit sluzbu u vypljéniho pultu na prestupky jiného uZivatele (napt. zamérné poskozovani dokumentd,
narusovani klidu, vytrhavani ¢arovych kéda a ochrannych prvk( dokumentd, kradez dokumentu)

e) pfizjisténi poskozeni dokumentu (vytrhané listy, aj.) upozornit sluzbu u vypUjcniho pultu

f)  pfrizjisténi jakékoli zavady na vypocetni technice upozornit sluzbu u vypujéniho pultu

Satni skFiiiky

13.
14.
15.

16.

17.

K odloZeni tasek, aktovek, batoh, svrchniho odévu, apod. slouZi $atni skfiriky v chodbé pred knihovnou nebo je
mozné vyuzit téz Satni skrifiky umisténé ve vestibulu 3. LF.

Satni skfifiky u knihovny slouZi pouze uzivateldim knihovny a to po dobu jejich pobytu v knihovné.

Kli¢ vydava sluzba u vypUjéniho pultu po predloZeni platného Prikazu UK a je evidovan pres ¢arovy kod klice
jako vypujcka k uzivateli. Kli¢ se vraci po ukonceni prace v knihovné a pfi odchodu z knihovny. Vraceni klice az
druhého dne je penalizovano.

Satni skiiiky jsou pracovniky pljéovny kontrolovany. V pfipadé zneuziti $atni skfifiky (zfizeni si vlastniho
duplikatu klice pro vlastni potfebu ¢i dlouhodoba tschova véci) jsou véci zabaveny a odevzdany vedoucimu SVI,
u kterého jsou k vyzvednuti a ptipad je feSen karnymi prostfedky individudlné s uzivatelem. Pfi mechanickém
poskozeni zdmku ¢i Satnich skfinék je uZivatel povinen Skodu nahradit v pIné vysi. Pfi ztraté klice od Satni
skrinky je uZivatel povinen neodkladné nahlasit ztratu v pdj¢ovné SVI 3. LF a uhradit ¢astku za vyménu zamku
(dle Ceniku SVI 3. LF — pril. ¢. 5).

SVI 3. LF nerudi za odloZené véci v jinych prostorach knihovny nebo studovny.
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PFiloha 3 - PRAVIDLA PRO REPROGRAFICKOU SLUZBU NA 3. LF, zajistovanou SVI 3. LF

REPROGRAFICKE SLUZBY PRO ZAMESTNANCE 3. LF

Zameéstnanci 3. LF mohou vyuzit bezplatné i za poplatky reprografické a doplrikové tiskové sluzby SVI. Pfi zadavani
zakdzek mohou vyuZzit 2 moZnosti:

A)
1.

ukhwnN

No

10.

B)

KOPIROVANI PROSTREDNICTVIM PRACOVNIKA V REPROGRAFICKEM ODDELENI FORMOU PRIME ZAKAZKY
Reprografické prace pro zaméstnance se provddi pouze na zakladé pfredem vypilnéné Zzadanky potvrzené
prednostou &i vedoucim pracovisté. Zadatel vyplni, pro jaké ucely je materidl uréen:

a) pro vyuku v rdmci 3. LF

b) pro prezentacni ¢innost 3. LF

c) k feseni grantl ¢i vyzkumnych zamérd

d) pro ostatni ucely

e) event. vyplni dalsi poZzadavky, napf. vazba, broZura, Siti
Reprografické sluzby SVI spojené s vyukou pro 3. LF a s prezentacni ¢innosti 3. LF pIné hradi fakulta.
Reprografické sluzby SVI spojené s feSenim grant( ¢i VZ hradi resitel prostfednictvim vnitfniho vyuctovani.
Reprografické sluzby SVI slouzici pro jiny Ucel, nez vysSe vyjmenované, hradi sam zZadatel.
Kopirovani celych monografii se neprovadi, vyjimkou jsou publikace vypljcené ze zahranici - musi potvrdit
vedouci SVI 3. LF. Xerokopie z(stavaji v archivu SVI 3. LF.
Zakazku, ktera celkovym poctem kopii objemové prekracuje 2000 kusti, musi schvalit vedouci SVI 3. LF.
PFijem zakazek probiha pouze v uvedenych urednich hodinach.
PFijem a provedeni akutni zakdzky mimo uvedené uredni hodiny je nutné domluvit s pracovnikem SVI z
reprografického oddéleni ¢i u vedouciho SVI.
Termin zhotoveni zakazky je vzdy limitovan objemem prace v reprografickém oddéleni a velikosti zakazky.
Hotova zakdzka je po telefonickém avizu k vyzvednuti v oddéleni reprografie proti podpisu zZadatele.
ZASLAN{ ZAKAZKY POMOCI SITOVEHO PROPOJENI PRIMO Z POCITACE DO KOPIROVACIHO ZARIZENI (POUZE

V BUDOVE 3. LF V RUSKE ULICI 87)

Podminkou zasilani zakazek po siti je instalace potfebnych ovladacl do PC a pridéleni kodu oddéleni (provadi
pracovnici vypocetniho stfediska) na vyzadani zaméstnance.
| takto zaslana zakazka musi byt podlozena vyplnénou Zzadankou potvrzenou prednostou ¢i vedoucim
pracovisté, soucasné s uvedenim, k ¢emu je material urcen.
Zakazky zaslané po siti se finalné realizuji vidy nasledujici den rano pracovnikem reprografického oddéleni,
kde po odevzdani Zzadanky proti podpisu bude zakazka vydana.
Pozadavek na akutni provedeni zakdzky v dobé nepfitomnosti pracovnika se predava vedoucimu SVI 3. LF.
Chybné zakazky zaslané po siti ¢i zaslané zakazky se Spatnymi parametry mizZe odstranit pouze vedouci SVI 3.
LF (po siti) ¢i pracovnik reprografie na zakladé v€asného telefonického upozornéni. V pripadé jejich realizace si
tuto zakazku plné hradi sam zadatel.
V pfipadé zjisténého zneuziti kopirovaciho zafizeni pomoci sitového propojeni z registrovaného pocitace,
neregistrovaného pocitace ¢i jinym zplsobem bude zéleZitost feSena na Urovni vedeni fakulty a lokalizovany
pocita¢ odpojen.

REPROGRAFICKE A TISKOVE SLUZBY PRO STUDENTY 3. LF

1.

w

© N WU

Reprografické a tiskové sluzby pro studenty jsou realizovany pomoci tiskového a reprografického systému,
ktery je provozovan na volné stojicim samoobsluzném zatizeni, ktery neni majetkem 3. LF.

Studenti 3. LF, ktefi chtéji vyuZivat pouze toto zafizeni, nemusi byt zaregistrovani v SVI 3. LF jako uZivatelé SVI.
Pro vyuZiti systému je nutny platny Prikaz UK a vloZeni finan¢niho kreditu.

Pro bezpecny provoz je nutné vidy své tiskové ulohy posilat po ptrihlaseni pod svym uzZivatelskym jménem a
heslem k pocitacové stanici a po ukonceni prace se od pocitace odhlasit. Pfi vlastni realizaci tiskovin — ptihlasit
a odhlasit pfilozenim Priakazu UK k termindlu u tiskového zafizeni.

Ceny kopii a tisku se Fidi platnym Cenikem SVI 3. LF.

ZaUctovani se provadi automaticky elektronickym zplsobem pomoci Cipu v Prikazu UK a programu SafeQ.

Pti ukonceni studia ¢i nevyuZiti této sluzby je mozné po predloZeni Prikazu UK vratit nevycCerpany kredit.
Spatné provedené kopie a tisky vzniklé chybnym & nespravnym zachazenim s pfistrojem nebo vzniklé
nedodrzenim bezpecnostnich pravidel provozu se neproplaceji.

Zauctované kopie vzniklé technickou chybou zafizeni je mozné reklamovat u vedouciho SVI.
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10. Doplrovanim spotfebniho materialu (toner i papir) je povéren pracovnik reprografie SVI, servisni tdrzba a
opravy pfistroje a systému jsou zajistovany externimi firmami.

11. Veskeré poruchy systému ¢i provozni poruchy stroje se hlasi vedoucimu SVI nebo vedoucimu Vypocetniho
stfediska.

12. Navody pro praci s tiskovym a reprografickym systémem a s pfistroji je vyvésen u zafizeni a na webovych
strankach SVI.

13. Je zakdzano poskozovat jakymkoliv zplsobem zafizeni, napf. nasilnou manipulaci nebo nasilnym prekonavanim
mechanického zabezpecdeni nebo jakymkoliv jinym zplsobem zasahovat do systému.

14. Pti porusovani téchto pravidel, pfi zjiSténi zamérného poskozovani pfistroje nebo funkénosti systému bude
studentovi reprografickd sluzba znemoznéna a zaleZitost bude rfeSena s vedenim 3. LF.

Pfiloha 4 - VZOR PRIHLASKY UZIVATELE SVI 3. LF A PROHLASENI UZIVATELE SVI

PRIHLASKA UZIVATELE SVI 3. LF

Cislo priikazu UK Datum narozeni

Pfijmeni, jméno, titul

Trvalé bydlisté Pfechodné bydlisté

Pracovisté, adresa — u zaméstnancli Nazev skoly, adresa — u studenti

Kontaktni udaje: tel, e-mail Rok zahajeni studia - u studentu

Ovéreno podle OP, pasu, indexu Datum a podpis knihovnika

*lo

Druha strana prihlasky:

PROHLASENI UZIVATELE

Prohlasuji, Zze jsem se seznamil(a) s ,VypGjénim fadem SVI 3. LF UK“ a uzndvam svou povinnost Vypujéni fad SVI 3.
LF UK dodrZovat.

Zaregistrovani vypuQjcky i vraceni dokumentl v automatizovaném knihovnickém systému neni doprovazeno
Zadnym pisemnym potvrzenim. Podpis na jednotlivé vypujcni stvrzence kazdého dokumentu je nahrazen mym
podpisem na tomto prohlaseni.

Dale jsem srozumén(a) s tim, Ze vSechny mé osobni Udaje, které jsou uvedeny na pfihldsce, jsou potfebné pro
presnou identifikaci mé osoby a kontakt se mnou, a souhlasim s jejich poskytnutim. Tim je zajiSténa ochrana
majetku (knihovniho fondu). Jsem si védom(a), Ze neposkytnuti téchto Gdajd mi znemoZnuje registraci ¢tenare a
tim i moznost vyuziti sluzeb SVI 3. LF. Souhlasim, aby SVI 3. LF mé nezbytné osobni udaje pouZilo pro statistické
Ucely, které vyplyvaji z jeho legislativnich povinnosti v(¢i nadfizenym organim. Soucasné jsem si védom(a)
ustanoveni autorského zdkona a potvrzuji, Ze vSechny s nim souvisejici sluzby budou vyuZity jen pro moji osobni
potiebu.

Toto prohlaseni ma platnost po celou dobu smluvniho vztahu mezi uzivatelem SVI a Stfediskem védeckych
informaci 3. LF UK.

Datum a podpis uZivatele (v pfipadé nezletilych zakonného zastupce)
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P¥iloha 5 - CENIK SVI 3. LF

Vypujcni sluzby

Prvni registrace uZivatele + vydani nepersonalizovaného Prikazu UK

uZiv. kateg. A, B, C (zaméstnanec, student 3. LF a UK)

zdarma na akademicky rok
Prikaz UK je vydavan ve vydejnich centrech UK

zdarma na kalendarni rok

uziv. kategorie D (odbornd verejnost) + cena Prilkazu externiho

uzivatele sluzeb UK 160,- K¢

uZivatel. kategorie G (instituce — sluzby MVS) zdarma na kalendarni rok

Druhd a dalsi registrace uzivatele

uZiv. kateg. A, B, C (zaméstnanec, student 3. LF a UK) zdarma na akademicky rok

uziv. kategorie D (odbornd verejnost) 100,- K¢ na kalendarni rok

Vydani duplikatu Priikazu externiho uZivatele sluzeb bez fotografie, ktery vydava SVI

vydani ndhradniho Prikazu externiho uZivatele sluzeb UK | 160,- K¢

zjiSténi totoZnosti nedostupného ctenare dle skutec. nakladd + 50 K¢ manipulacéni poplatek

kopie z fondu knihovny zhotovena v pljcovné 2 KEza A4

SankéEni poplatky — Satni skrinky

Pozdni vraceni klice, za kazdy cely den 20 K¢

ztrata klice

Cena vychazi ze skutecné ceny nového zamku, ceny vymény a
otevreni skiinky od externi firmy, od cca 250,- K¢

Sank¢ni poplatky - knihovni fond

Sankcni poplatky podle kategorie dokumentu

Specificka vypijcka - deponat Osvobozeno od sankcnich poplatki

1 K¢ za kazdy den po prekroceni vypUjéni Ihlty (studenti, zaméstnanci)

Studijni vypujcka (skripta, ucebnice)

2 K¢ za kazdy den po prekroceni vypujcni Ih(ity (ostatni uZivatelé)

bézna vyplijcka I (mésicni)

kratkodobad vypiijcka (véetné CD, VHS) | 2 K¢ za kazdy den po prekroéeni vypljéni lhity

bézna vyplijcka lll (specialni fond)

bézna vypiijcka Il (Cislo serialu) 50 K¢ za kazdy den po prekroceni vypljéni Ihity
prezencné (studovna) 20 K¢ za kazdy den po prekroceni vypljéni lhity
zaslani upominek 20 K¢ za kazdou odeslanou a to jakoukoliv formou

Ztrata nebo poskozeni dokumentu

za zni¢eny nebo ztraceny ¢arovy kod na publikaci, za

Y, . . , o 20 K¢/1 k
zni¢eny nebo ztraceny bezpecnostni prvek v publikaci ¢/1ks

Y , Y ooy . Cena z4visla na rozsahu
za poskozeni nebo zni¢eni vypljcené publikace

poskozeni, stanovuje

vedouci SVI nebo povéreny pracovnik, od 20,- K¢

manipulacni poplatek spojeny se zpracovanim nahrady 40 K¢

Reprografické a tiskové sluzby pro studenty — samoobsluzné kopirovani. Ceny jsou uvedeny s 20% DPH

Cernobild kopie a tisk A4 - jednostranna 1,20 K¢
Cernobild kopie a tisk A3 — jednostranna 2,40 K¢
Cernobily tisk A4 — oboustranny 1,80 K¢

Orientacni cenik pro c¢ernobilé kopirovani a tisk pro zaméstnance — pro interni Gictovani

Vyse ceny je zavisla na velikosti zakdzky, pouZitém materidlu a souvisejicich praci spojenych s konkrétni

zakdzkou. Ceny jsou uvedeny bez DPH

kopie A4 jednostranna - papir od 1,- K¢
kopie A3 jednostranna - papir od 3,-K¢
kopie A4 jednostranna - félie od 8,-K¢
sesiti sponkou / 1 svazek +2,- K¢

zhotoveni brozur format A5 pouze do 60 stran

od 15, - K¢ za 1ks
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| (cena je zavisla na poctu stran a pouZitém materialu)

Orientacni cenik pro barevny tisk do formatu A4 pro zaméstnance — pro interni Gctovani

s konkrétni zakdzkou. Ceny jsou uvedeny bez DPH.

Vyse ceny je zavisla na velikosti zakdzky, barevném pokryti, pouZitém materidlu a souvisejicich praci spojenych

tisk A4 jednostranny - papir od 10,- K¢
tisk A4 oboustranny - papir od 15,- K¢
tisk A4 jednostranny - folie od 25,- K¢
sesiti sponkou / 1 svazek +2,- K¢
rucni setridéni materiall od 15,- K¢
barevné broZury se nezhotovuji

Orientacni cenik ostatni nebo dokoncujici prace k tisku nebo reprografii — pro interni uctovani

zakdzkou. Ceny jsou uvedeny bez DPH.

Vyse ceny je zdvisla na velikosti zakdzky, pouZitém materidlu a souvisejicich praci spojenych s konkrétni

vazba plastikova
(cena je zavisla na pouZitém materidlu a velikosti zakazky)

od 25,-K¢ za 1 ks

laminace (cena je zavislad na formatu a velikosti zakazky)

od 10,- K¢ za 1 ks
format A4 - 30 K¢, format A5 -20 K¢,
format A6 -10 K¢

montaze — jiné reprografické prace

smluvni cena podle ¢asové naroc¢nosti

Resersni a referencni sluzby

pro uZziv. kategorie A - zaméstnanec 3. LF

zdarma pro ucely vyuky

pro uZziv. kategorie A - zaméstnanec 3. LF

pro ostatni Ucely plati cena pro ostatni
uZivatelské kategorie

pro uZziv. kategorii B — student 3. LF

neprovadi se,
konzultacni k reSersim zdarma

pro ostatni uzivatelské kategorie

(cena je zavisld na konkrétni zakdzce, rozsahu prohleddvanych
databazi, typu dotazu, typl dokumentu, jazykovému zaddni,
Casové retrospektivé, poctu vyhledanych zaznamda, vybér jejich
relevance, terminu a zplsobu doddni a dalsich faktorech)

cca od 150,- K&/ za 1 hodinu prace reserséra,
smluvni cena podle ¢asové naroc¢nosti a
konkrétni zakazce

Placené sluzby pro externi klienty, event. interni klienty jsou stanoveny jako smluvni ceny dle typu a rozsahu
zakazky ¢i pozadované sluzby. Konecnou cenu pro fakturaci za provedené sluzby stanovuje a potvrzuje vedouci SVI
podle konkrétni zakdzky, rozsahu praci a pouzitém materidlu. VZdy se jednd o ceny smluvni mezi objednavatelem a

poskytovatelem sluzby.
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Pfiloha 6 — POTVRZENI O PRIJETi VRATNE ZALOHY NA KNIHY

POTVRZENI O PRUETIi VRATNE ZALOHY NA KNIHY

Univerzita Karlova v Praze, 3. lékarskad fakulta, Ruskd 87, Praha 10,
Stredisko védeckych informaci,

potvrzuje prijeti vratné zalohy v souladu s VypQjénim radem Strediska védeckych informaci 3. LF UK, ¢lankem 7,
bod 4, v hotovosti ve VYSi ....cccuevveeeenene. (SIOVY: et ) jako zalohu za tyto vypQjcéené

knihy:

pani/em:
bydlisté:
datum narozeni:
¢islo OP:

Toto potvrzeni se vyddva ve 2 vyhotovenich a slouzi jako doklad pro navraceni sloZzené vratné zalohy v plné vysi

v pfipadé, Ze nedoslo k poruseni Vypujéniho radu SVI 3. LF UK.
V tomto pripadé bude zaloha vracena v okamZiku radného navraceni vyse uvedenych vypujcenych knih.

SVI 3. LF ma pravo pouzit zalohu na Uhradu jemu vzniklych Skod (napt. nevraceni knih, ztraty knih ¢i posSkozeni

knih).

Podpis pracovnika SVI 3. LF: Podpis vkladatele:

Vratna zédloha vracena dne: ......cccceeeuuene

VE VYSi oeiieeierierirceee e (slovy: i)

Davody k nevraceni ¢i k pomérnému zkraceni sloZzené zalohy: ........ccoevvveviecveneneee.

Podpis pracovnika SVI 3. LF: Podpis pfijemce:
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