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UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
3. lékarska fakulta

Smeérnice dékana ¢. 11/2005

o postupu ¢erpani ucelovych finanénich prostiredkl na reseni

projekti vyzkumu a vyvoje

. Predmét upravy

Ugelem této smérnice je vymezit zasady pro &erpani U&elovych
finanénich prostfedkd na feSeni projektd vyzkumu a vyvoje, jez 3. Iékarska
fakulta Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,3.LF UK") ziskava formou
finan€ni podpory statu na FeSeni schvaleného programového projektu
vyhradné k uhradé& uznanych nakladu.

Povinnosti reSitele/spoluriesSitele

Pfed zahajenim Cerpani prostfedkl je kazdy FeSitel/spolufesitel povinen oveéfit
na  ekonomickém oddéleni 3.LF UK vySi pfidélenych finanénich prostfedku
i jejich rozdéleni na naklady nebo vydaje na pofizeni hmotného a nehmotného
majetku, naklady nebo vydaje na provoz a udrzbu, naklady nebo vydaje na
sluzby a doplnkové (rezijni) naklady nebo vydaje a osobni naklady nebo
vydaje a zuctovaci Cislo projektu.

Pro kazdy projekt feSitel/spolufesitel zpracuje podpisovy vzor (pfiloha &. 1)
ur€enych pracovnikl opraviujicich disponovat s pfidélenymi finan&nimi
prostfedky. Jedna se o osoby, které stvrzuji Ciselnou a vécnou spravnost
Cerpani financnich prostfedku.

PFi Cerpani financnich prostfedku je feSitel/spolufesitel povinen dodrzovat
podminky stanovené v Rozhodnuti/Smlouvé nebo Rozhodnutich o zméné
rozhodnuti/Dodatcich  smluv o poskytnuti uCelové podpory a v obecné
zavaznych pravnich predpisech a nakladat s témito prostfedky spravné,
hospodarné, efektivné a ucelné ve smyslu § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Resitel/spolufesitel vede pro kazdy projekt oddé&lenou evidenci podle zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, o vSech
uznanych nakladech a vramci této evidence o nakladech a vydajich
hrazenych z pridélenych prostiedkd. Resitel/spolufesitel provadi jedenkrat za
meésic porovnani své evidence s evidenci ekonomického oddéleni (pfiloha

&.2).
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Podminky pro ¢erpani

Pridélené prostfedky Ize Cerpat na zakladé predlozenych dokladd o nakupu
majetku nebo sluzeb, a to zejména:

= bankovnim pfevodem zbézného ucétu 3.LF UK (na zakladé
predlozenych faktur apod.)

= v hotovosti na pokladné 3.LF UK (na zakladé fradné vyplnéného
formulare pro pokladni vyuctovani)

= cestovni nahrady  jsou feSitelim/spolupracovnikiim/odbornym
spolupracovnikiim, ktefi maji uzavien pracovnépravni vztah k 3.LF UK,
proplaceny na zakladé radné vyplnénych cestovnich prikazu;
studentlim v doktorském studijnim programu lIze cestovni nahrady
proplacet pouze v pfipadé, Ze maji uzavieny pracovnépravni vztah
vztahujici se na feSeni projektu VaV. V takovém pfipadé predkladaji
cestovni pfikaz jako ostatni zaméstnanci.

= npa zahranicni cesty lze poskytnout zalohu, vyfizuje referat pro
zahranic€ni styky. Pro vyuctovani poskytnuté zalohy plati obecna
pravidla stanovena Smérnici dékana ¢. 10/2005.

= osobni naklady jsou feSitelim/spolupracovnikiim/odbornym
spolupracovnikiim, ktefi maji uzavien pracovnépravni vztah k 3.LF UK,
proplaceny v souladu s pfijatym projektem a dle obecné platnych
predpisu.

Podminky pro predkladani dokladi k proplaceni - nalezitosti

Veskeré doklady se predkladaji ekonomickému oddéleni cestou oddéleni
administrativy védy a vyzkumu, které (fakturu, uctenku, cestovni pfikaz apod.)
prezkousi z hlediska pfipustnosti a formalni spravnosti.

Kazda dodavatelska faktura  (uctenka) musi byt pfezkouSena
feSitelem/spoluresitelem, pfip. povéfenou osobou dle podpisového vzoru,
opatfena nakladovym druhem (naklady nebo vydaje na pofizeni hmotného a
nehmotného majetku, naklady nebo  vydaje na provoz a udrzbu, naklady
nebo vydaje na sluzby, zuctovaci Cislo projektu, registracni Cislo projektu a
podpis odpovédné osoby. Pfilohou faktury je objednavka schvalena
oddélenim administrativy védy a vyzkumu, dodaci listy. Faktury, které
nebudou splhovat uvedené poZadavky, budou vraceny feSiteli/spoluresSiteli
k dopInéni nalezitosti.

Podminky pro predkladani dokladu k uzavieni pracovnépravniho vztahu

Doklady se predkladaji oddéleni administrativy védy a vyzkumu, které pfipravi
podklady pro personalni a mzdové oddéleni.

Doklady se predkladaji nejpozdéji 15 dna pred predpokladanym zacatkem
pracovnépravniho vztahu. Doklady si je mozné vyzadat u vedouciho oddéleni
administrativy védy a vyzkumu nebo jsou kdispozici na internetovych
strankach 3. LF UK.



6. Zadosti o zménu vyse uznanych nakladi

Resitel/spolufesitel je povinen predkladat Zadosti o zménu vy$e uznanych
nakladd poskytovateli ve smyslu ustanoveni Rozhodnuti/Smlouvy nebo
Rozhodnutich o zméné rozhodnuti/Dodatcich smluv o poskytnuti ucelové
podpory a obecné zavaznych pravnich pfedpisi cestou oddéleni
administrativy védy a vyzkumu.

7. Vyuétovani prostiredkut

1) Resitel/spoluFesitel je povinen ukongit erpani pridélenych prostiedkd k 30.11.
béZného roku.

2) Cerpani prostfedkl na pofizeni hmotného a nehmotného  majetku je
povinen ukoncit do 30.10. bézného roku.

Tato smérnice:

je u€inna dnem vydani

rusi pfikaz dékana €. 5/2004

nejsou dotfena ustanoveni pfikazu dékana &. 8/2005, kterym se stanovi
nékteré nalezitosti pfi podavani projekt

bude zvefejnéna ve VNS, na internetové strance fakulty a na ufedni desce
zpracovali: Jaromir Chlapec, Milan Masek

V Praze 12.7.2005

Doc.MUDr. Bohuslav Svoboda, CSc.
dékan



Priloha &islo 1 ke smérnici dékana ¢&. 11/2005
o postupu c&erpani ucCelovych financnich
prostfedkl na feSeni projektd VaVv

razitko pracovisteé

PODPISOVY VZOR

opravnénych pracovnikl ke schvalovani ¢erpani finanénich prostredku
na projekty vyzkumu a vyvoje

registracni Cislo projektu:

Potf’:\dove Titul, jméno a pfijmeni Podpis Podplsovve pravo
Cislo zruseno
Poznamka:

Je-li feSitelem projektu student v doktorském studijnim programu, uvede se i garant projektu

podpis fesitele/spoluresitele

Podpisovy vzor zpracovan ve 2 vytiscich:
Vytisk Cislo 1 — ekonomické oddé&leni
Vytisk &islo 2 — oddéleni administrativy védy a vyzkumu



Priloha &islo 2 ke smérnici dékana &. 11/2005
o postupu Eerpani ucelovych finanénich prostfedku na feSeni
projektl VaV

PREHLED CERPANI FINANCNICH PROSTREDKU

registracni Cislo projektu:

¢.fa-
doklad

INV

Material

DHM,DNHM | Liter. Sluzby | C.Tuzem.|C.Cizina | Poj PGS MP OON

Rezie

CELKEM

NIV

Pridéleno

Zbyva

Cerpano




