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Smérnice dékana ¢. 5/2015,
kterou se stanovi pravidla p¥i vytvaieni a kontrole individualnich
studijnich plani v doktorskych studijnich programech
na 3. l1ékarské fakulté Univerzity Karlovy v Praze

ClL1
Preambule

Od akademického roku 2015/2016 dochézi na fakultdch Univerzity Karlovy v Praze
k pfechodu na elektronicky zptsob evidence doktorskych studii. Cilem této evidence je
urychlit a zefektivnit zptisob nakladani s dostupnymi informacemi o studentech doktorskych
studijnich programt a zajistit hladky proces jejich kazdoro¢niho hodnoceni. K tomuto ucelu
slouzi zejména webovy modul Individudlni studijni plan Ph.D. studentti, s diilezitou oporou
v programu Student a s propojenim na dalSi moduly a programy IS Studium. Z externich
zdroju pak elektronickd evidence dale vyuziva data zejména z akreditacni aplikace.

Podpora v IS Studium zajistuje prehled o aktudlnim stavu konkrétniho studia vcetné
informaci o stavu plnéni individualniho studijniho planu. Diky elektronické evidenci jsou data
také kdykoli pfistupna pro vytvareni souvisejicich fakultnich 1 univerzitnich vystupi
a statistik, vCetné generovani a tisku potiebnych dokumentti (studijni plany, ro¢ni hodnoceni
a dalsi podptrné dokumenty).

Vzhledem Kk vySe uvedenym zménam v organizaci doktorského studia vyhlasuji
nasledujici pravidla tykajici se elektronické evidence individudlnich studijnich plant a
hodnoceni student doktorskych studijnich programi 3. 1ékarské fakulty UK.

Cl. 2
Spréava a hodnoceni individualnich studijnich plania

1. Sprava a hodnoceni individudlnich studijnich plant (dale jako ,,ISP*“) se bude
od akademického roku 2015/2016 provadét ve Studijnim informacnim systému (dale jako
,,SIS*). Studenti i akademi¢ti pracovnici budou nadale uzivat pouze tuto formu evidence.

2. Hodnoceni plnéni ISP za dany akademicky rok vypracovavéa Skolitel a predklada je
K projednani a schvaleni piislusné oborové radé v souladu s Harmonogramem
akademického roku v kazdém roce studia daného studenta. Podkladem pro hodnoceni jsou
zaznamy v SIS a informace uvedené ve zpravé o studiu za uplynulé obdobi piedlozené
studentem prostiednictvim SIS, ptip. dodate¢nych podkladi evidovanych v osobnim spisu
kazdého studenta. Jde zejména o informace o odbornych aktivitach studenta a postupu
pfipravy jeho disertacni prace. Hodnoceni plnéni ISP musi obsahovat zhodnoceni
stavajiciho plnéni ISP, vycet piipadné nesplnénych povinnosti a davodi ¢i okolnosti jejich
nesplnéni a doporuceni pro dalsi akademicky rok, véetné piipadného navrhu na Gpravu
ISP. Skolitel navrhuje vysledné hodnoceni v souladu s ustanovenim ¢&l. 8 odst. 4
Studijniho a zkusebniho fadu UK.



. Na vSech materialech musi byt stale uveden podpis vSech zcastnénych stran, proto je
hodnoceni ISP po schvaleni oborovou radou vytisknuto a piedlozeno k podpisu
studentovi, Skoliteli a oborové rade.

Schvalené hodnoceni ISP predava predseda ptislusné oborové rady v listinné podobé k
uloZeni do studijni dokumentace piislusného studenta.

.V ptipadé rozporu mezi ISP v listinné podobé a v podobé vedené v SIS je rozhodujici
listinna podoba ISP.
CL3
Piedbézna kontrola evidence

Za tucelem ptechodu na novou formu evidence je nejprve nutné provést ditkladnou
kontrolu:

e evidence oborovych rad v Akreditacni aplikaci

e zapsanych a splnénych povinnosti u studenti doktorskych studii v programu
Student, vCetn¢ evidence disertacnich praci

KazZdy student doktorského studia musi mit v programu Student uvedeného Skolitele (v
piipadé zmény skolitele se eviduji tyto zmény).

Skolitel musi mit ziizen ptistup do SIS, jelikoZ sleduje a v souladu s Harmonogramem
akademického roku kazdoroéné hodnoti plnéni ISP studenta. Zaroven se eviduji u vSech
Skolitelll e-mailové adresy, aby bylo mozné Skolitele ze SIS hromadné informovat o
dualezitych vécech ohledné agendy (uvedené plati i pro ¢leny oborovych rad).

Za provedeni kontroly vySe uvedenych informaci je za fakultu odpovédny vedouci
oddéleni administrativy védy a vyzkumu a referent doktorského studia.

CL 4
Individualni studijni plan

Studium v doktorskych studijnich programech se realizuje na zakladé studijnich pland
vychézejicich z akreditaci jednotlivych oborG prostfednictvim ISP sestavenych pro
jednotlivé studenty.

Studijni plany programu stanovi objem a formu vyuky a zptsob ovéfovani vysledki
studia.

Navrh ISP vyhotovuje ve spolupraci se studentem Skolitel v rdmci SIS. Navrh ISP pak
Skolitel predklada ke schvaleni pfislusné oborové radé a dékanovi. Schvaleny ISP musi
byt v listinné podobé odevzdan na oddéleni administrativy védy a vyzkumu — doktorské
studium nejpozdé&ji do terminu 30. 11. pfislusného akademického roku, v némz se uchaze¢
zapsal do studia.

ISP musi vychézet ze zakladni struktury studijnich povinnosti uvedené v akreditaci
piislusného oboru. ISP musi byt skolitelem ve spolupraci se studentem sestaven tak, aby
student m¢l moznost splnit v pribé¢hu studia podminky studijniho planu dle ptislusné
akreditace.

CL5
Realizace hodnoceni individualniho studijniho planu v SIS

Student zaloZi hodnoceni ISP pro novy akademicky rok v SIS. Studenti v prvnim roce
studia zakladaji v SIS novy ISP. U studentd, jimz byl ISP jiz schvalen v obdobi
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10.

predchazejicim novému zplisobu evidence, dochazi po kontrole evidence vSech splnénych
studijnich povinnosti v programu Student ke generovani ISP v SIS. V ramci kontroly
spravnosti vSech udajii se mohou k témto studijnim plantim vyjadfit studenti, Skolitelé a
oborové rady do terminu 15.9. Do terminu 30.9. pak musi odpovidat vSechny ISP tomu, v
jaké podobé byly schvaleny v listinné podobé pied zahajenim elektronické evidence v
SIS.

Student provede ptipadné doplnéni novych povinnosti, zapis predmétt ¢i zadost o vyjmuti
povinnosti uvedenych v ISP. Pfedméty vyucované v rdmci Univerzity Karlovy v Praze
uvedené v ISP je tfeba zaroven zapsat do SIS v aplikaci Zapis predmétti a rozvrhu ve
zvoleném roce plnéni v obdobi ur¢eném Harmonogramem akademického roku.
Pedagogové pak zapisuji vysledky prostfednictvim SIS. Predméty, které neni mozné
zapsat prostiednictvim SIS (naptfiklad pfedméty jinych vysokych $kol), zada do SIS
po ptedlozeni piislusnych potvrzeni o jejich splnéni oddéleni administrativy védy a
vyzkumu - referent doktorského studia.

Student vytvoii komentdte k diive i aktudlné¢ zapsanym povinnostem (nepovinngé)
a k postupu v diserta¢ni praci (povinna polozka).

Student provede parovani zapsanych povinnosti se splnénymi ptedméty v SIS (vysledky
musi byt zapsany v SIS, jinak nelze proveést).

Student vyplni zavére¢né shrnuti plnéni ISP za dany rok studia (povinné polozka).

Student pteda ptipravené podklady Skoliteli (bez tohoto kroku nelze hodnoceni dale
administrovat), a sice nejpozdéji v terminu uréenym Harmonogramem akademického
roku fakulty, pfipadné v terminu stanovené Vv ISP. V piipadé pozadavku Skolitele ¢i
pfedsedy OR muze byt hodnoceni nasledné vraceno studentovi k doplnéni ¢i upravé.

Skolitel vlozi navrh ro¢niho hodnoceni, schvéli piipadné Zadosti studentlli o vyjmuti
povinnosti planu, ptipadné vrati studentim k doplnéni ¢i opravé.

Skolitel nasledné piedava odpovédnost za administraci oborové radé (bez tohoto kroku
nelze hodnoceni déle administrovat), a sice nejpozdéji ve lhité 10 dnti od obdrZeni
podkladt od studenta.

Oborova rada vytvoii zavére¢ny komentdf, piip. vrati hodnoceni k doplnéni Skoliteli
¢i studentovi.

Oborova rada hodnoti plnéni ISP, ¢imZ se dané hodnoceni uzavira. Schvélend hodnoceni
plnéni ISP jednotlivych studenti museji byt oborovymi radami odevzdana oddéleni
administrativy védy a vyzkumu 3. 1ékatské fakulty UK nejpozdéji ve lhaté 10 dnt od
uzavieni hodnoceni.

ClL 6
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva u¢innosti a platnosti dnem vydani, nerusi zadnou vnitini normu.

Zpracoval: Bc. Jaromir Chlapec — VaVv

prof. MUDr. Michal Andél, CSc.
dékan
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