UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
3. LEKARSKA FAKULTA

Smérnice dékana ¢ 10/2004
se zapracovanym dodatkem ¢. 1/2006

kterou se stanovi rozdéleni kompetenci v oblasti zahrani¢nich

stykii fakulty

Za ucelem efektivniho plnéni ukolt v oblasti zahrani¢nich stykli a aktivit, které fakulta
uskuteciiuje v rdmcei své Cinnosti v souladu se zdkonem o vysokych Skoldch, stanovim jejich
rozdéleni takto:

Koordinator/fi zahrani¢nich vvménnvch programu

1.

2.

3.

4.

10.

11.

koordinace zahrani¢ni vymény studentli v ramci programu Sokrates/Erasmus
ptiprava smluv pro mezinarodni vymeénu studentii
ptiprava smluv pro mezinarodni ucitelskou mobilitu”

organizace a zjiStovani vybérovych fizeni studentii ucCastnicich se mezindrodni
vymény
ptiprava naplné prace studentil vyjizdé€jicich na zahranicni pobyty

v rdmci mezinarodni vymeény studentil

ptfiprava a zajiStovani novych programd v rdmci mezinarodnich vymén studenti a
ucitelt
priprava terminovanych dil¢ich a zavére¢nych zprav pro nadiizené organy

pravidelné konzultace s koordinatory zahrani¢nich vyménnych programi (UK,
MSMT, Narodni agentura programu Sokrates/Erasmus apod.)

poskytovani konzulta¢nich hodin pro studenty vyjizdéjici do zahranici a rovnéz pro
zahrani¢ni studenty studujici u nas v ramci zahrani¢nich vyménnych programu

korespondence s koordinatory zahrani¢nich univerzit, se studenty 3.LF UK v zahranici

vvvvvvvv

zahranicni styky



12. koordinace vSech zahrani¢nich vyménnych programi s referatem pro zahranicni styky

a studijnim oddélenim dékanatu

13. vedeni nezbytné dokumentace, tykajici se zahrani¢nich vyménnych programi

Referat pro zahranicni styky

1.

2.

9.

administrativni zaji$téni pfipravovanych meziuniverzitnich dohod

zajisténi ubytovani zahrani¢nich hosti fakulty (pfedlozeni zadosti kolegiu dékana,
vypracovani a odeslani objednavky)

administrativni zaji§téni zahrani¢nich pracovnich cest zaméstnanct 3.LF UK
(predkladani navrhi kolegiu dé€kana a dal$i prace s témito cestami souvisejici)

administrativni zaji$téni studijnich a stipendijnich pobyti studentd 3.LF UK
uskute¢nénych na zdkladé meziuniverzitnich a kulturnich dohod  (zvefejnéni
informaci z RUK, Akademické informacni agentury apod. ve VNS, na internetovych
strankach 3.LF UK, administrativni zpracovani ptihlaSek k témto pobytiim)

vvvvvvv

UK (ve spolupraci se studijnim oddélenim dékanatu)

administrativni zajiSténi Fondu mobility UK, Fondu mobility 3.LF UK a Rozvojového
programu MSMT — mobilita studentdi (shromazdéni a zpracovani pfihlasek, predlozeni
vedeni UK, resp. 3.LF UK, nasledné zpracovani pfijatych zadosti — ptidéleni
stipendia, vyzadani zavérecné zpravy, vedeni dokumentace apod.)

predkladani zadosti, podavanych v ramci bodu 6., koordinatorovi/im zahrani¢nich
vymeénnych programti k posouzeni

ve spolupraci s koordindtorem/ry zahrani¢nich vyménnych programi zajisténi
piipravy a distribuce dokladl potfebnych pro vyjezd student 3.LF UK do zahranici

administrativni zajiSténi programu Sokrates/Erasmus

10. udrzovani internetovych stranek referatu pro zahrani¢ni styky

11. ptiprava podkladi pro zavére¢nou zpravu 3.LF UK a zévérecnou zpravu UK

Studijni oddéleni — referent pro studium v cizim (anglickém) jazyce

1.

vypisy znamek v anglickém jazyce (Official transcript) pro studenty 3.LF UK, ktefi

------

vvvvvvvv

a pozadavku studenta



3. zajistovani potfebnych dokladi a materidli pro studenty pfijizd¢jici ze zahranici
(index, prikaz studenta, podklad pro DP hl.m.Prahy, rozvrh, informace o vyukovych
pracovistich, stravovaci karta apod.)

(zatazeni do seznamu studentti pro vyuku)
5. vypracovani Transcript of Records (vypis absolvovanych pfedmétl na 3.LF UK,

znamky, zapocty, zkousky) pro studenty, ktefi absolvovali studijni pobyt v ramci
zahrani¢niho vyménného programu studentt na 3.LF UK.

Zavéreéna ustanoveni a uéinnost

Tato smérnice

e je ucinna dnem vydani

e nerusi zddnou vnitini normu

e Dbude zvefejnéna na internetové strance fakulty

Zpracoval: prof. MUDr. Pavel Haninec, CSc.

V Praze dne 15. Cervence 2004

doc. MUDr. Bohuslav Svoboda, CSc.
dékan 3. LF UK Praha



