priloha k ¢. j. 9- 5/2011- 3LF

SIS: Terminy zkousek - vypisovani

Manual pro praci s modulem

SIS a podplrnym programem TZ-MZ0O

pro ucitele a tajemniky



OBSAH:

1072172 o TSP PRUPPRPRPR 2
Terminy zKOUSEK — VYPISOVANI ......uiiiiicieee ettt e et e e e e tte e e e e bte e e e e bee e s esareaeeeenseeeeenanees 3
1 o)V AV A =T 3 oY1 o FOO OO TR TSRS PRPPRRO 3
VYEVOFENT TEIMINU 1ottt ettt e e et e e e et e e e e ebteeeeebbeeesetbeeeeesbeeasesseeeeesseeeennsees 3
PHAANT PFEAMEBLU/ Ul ...ttt ettt e et e et e e e ate e e teeeeteeesbeeeetaeensseeeseeesaseeens 4

(0] o] =1V I ¥=T 4 o Yo T ISP 5
DAl TEIMINU ..ottt ettt et e bt et e s bt e sae e saresabe s b e e beenneennees 6
L0 - 1 6
Lo T AV A o] =To [ o 1= oY PP UUPRPPPPPINS 6
SEZNAM STUAENT ....eiiiteeieeie ettt ettt et e e bt st e st e st e et e bt e s bt e saeesaeesateenteenbeens 6
0 | = PP PP 6
POSIAt @M1 .. b e nneennees 6
(Lo 3V YA | (o] o 1= USSR 7
Program Terminy zkousek — mimo zkusebni obdobi (TZ-MZO) ........ccccurieieciiieeeceee e 8
Filtr N@ terminy ZKOUSEK ...ccoevviieiceee et s e e e s e e s sbee e e s ssbaeeeseans 8
TYANY SKOINTNO FOKU oot e e e e s sbee e e s sbee e e s sbtaeesebeneeesnns 8
D] =1 I Y [T o [ PP URPRPPPPNS 9
DAl FEIMINU .ttt b e s ae e st et e e bt e s bt e sbeesaeesatesabeebeebeennees 9

2/9



Terminy zkouSek - vypisovani
i Modul SIS Terminy zkouSek — vypisovani slouZi k vypsani
Terminyﬂmuéek—wpisnuéni termin( pro zdpocty Ci zkousky pro jednotlivé ¢i skupiny
predmétl. UZivatelé s tajemnickou nebo uditelskou roli mohou
pouzivat tento modul pouze pro predméty, které odpovidaji zvolené roli. Tajemnici maji pravo
vypisovani predmétu za pracovisté (pracovisté je u predmétu zadano jako garantujici). Ucitelé mohou
vypisovat pouze terminy pfedmétim, u kterych jsou sami vedeni jako garanti.

Novy termin
Zalozeni nového terminu se sklada ze dvou €asti. V prvni ¢asti vytvorime termin (kdy a kde se zkouska
kond, kdo zkousi, atd...). V druhé ¢asti pfiddme predmét nebo skupinu predmétd k terminu.

Vytvorieni terminu

V menu vybereme poloZzku Novy termin (viz. Obrdzek 1). Polozky formulare, které jsou opatfeny
cervenou hvézdou (Garant terminu, Den, Hodina, atd.), musime vyplnit. V ptipadé, Ze nékterou takto
oznacenou polozku nevyplnime, program ndam nedovoli termin zaloZit. Pfedepsany (ocekavany)
format data ¢i ¢asu je uveden za vstupnim polem v zavorkach modrou barvou. Seznam dulezitych

ﬁ Terminy zkou$ek - vypisovani @

= akad_rok 2010/2011 3. |ékafska fakulta

Eﬂ|Nov§rtemin Pfedméty.. Uditelé.. Katedra.. Zménaroku Mistnost..

Novy termin

Fakulta terminu: 3.LF - 3. |ékarska fakulta
* Garant terminu:| Kiinika déti a dorostu (12-KDD) v |

Den:[ | formattypu 31.3.2008)
' Hodina:l:l (format typu 8:15)
Odkdypfinladovat[ | (rormat typu 31.3.2008 8:15)
*Dokdyodnlasit] | gormattypu 31.3.2008 8:15)
"Dokdyphihldsit] | it typu 31.3.2008 8:15)

Eluclova:|_ =

Ml’stnost:| - 3

(Miztnost neni automaticky rezervovana. - viz info niZe)
U&itel:| - =

: Kapacita:|:|

Poznéml-ca:|

Informace:

Pouze pro: @ provgechny ) Nazkoudku je nutny zipofetkolokvium 42

’-ﬂ Mistnost neni automaticky rezervovana. Zarezervujte si ji v maodulu Rozvrh MNG.

Obrazek 1
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poloZek s popisem:
Den: -> Datum konani zkousky
Hodina: -> Hodina konani zkousky

Odkdy pfihlasovat: -> Tato polozka umoznuje povolit zapis studentlm k terminu az po urcitém datu.
V pripadé, Ze toto pole nevyplnite, bude prihlaSovani pro studenty otevieno ihned po vloZeni
pfedmétu k terminu zkousky.

Dokdy odhlasit: -> Datum, do kterého je studentim umoznéno odhlaseni z terminu. Modul doplni
hodnotu automaticky (tfi dny pred terminem zkousky), ale je mozno ji zménit.

Dokdy pfihlasit: -> Datum, do kterého je studentlim umoznéno pfihlaseni k terminu. Modul stejné
jako u predchozi polozky doplni Udaj automaticky (dva dny pred terminem), také je mozno datum
zmeénit.

Kapacita: -> Pocet studentd, ktefi se mohou k terminu pfihlasit. Chcete-li termin vypsat pouze jako
informativni (termin je urcen pro vSechny studenty daného predmétu) vyplrite hodnotu 0.

Pouze pro: -> MliZeme povolit zapis pouze studentim, ktefi jiz maji sloZzeny zapocet (nema smysl
nastavovat u predmétd, které nemaji kombinované hodnoceni -> zdpocet a zkousku)

V pfipadé, Ze mame vsechny potfebné polozky vyplnény, stiskneme tlacitko Vlozit () a
novy termin zkousky se zalozi. MZzeme bud' ihned (program ndas automaticky pfesméruje na zadavani
predmétd k terminu) zadat pfedmét/y, pro ktery/é je termin uréen (a ja bych tuto variantu viele
doporucil) nebo praci s programem ukoncit a predméty doplnit nékdy v budoucnu. V kapitole Oprava
terminu se pokusim vysvétlit jak rozpracovany termin nejlépe najit a dokoncit.

Pridani predmétu/a
Aby byl termin ,smysluplny’ je nutné k nému pripojit jeden nebo vice predmét(l. V seznamu
predmétl oznacte jeden (nebo s pomoci klavesy Ctrl vice) predmét(l. Nastavte spravny semestr, pro

Detail terminu Upravit Rezervace |Upravitpiedméty|Seznam studentd Fronta Poslatmail Novikopie)

|Term|'r| katedry 12-KDD, 25.3.2011 11:00, pro 5 stud.

Predméty zkouZené na tomto terminu:

Mejsou Zadné zadané. Plidejte predméty, které choete zkouSet!

Zvolte katedru pro predméty: Klinika déti a dorostu (12-KDD)

Predmét:| CCOC5818 Dité a dospivajici s handicapem [ Efidat filtr na studenty | Pfidat pfedmét

CMCP1734 1IC - 17. Poruchy rlistu a vivoje v postnatalnim obdobi
CMPRFPEZ3 B - Pediatrie

CMNSKPS32 Pediatrické oSetfovatelstil

CPADXX35 Modul détske 1ékafstvi - DEtske |&karstvi - 1.
CPADXM3GR Détské |ékarstvi

CRHBFD3 Pediatrie

CSRZKDL Modul détské 1ékarstvi - Détske 1ékarsti I

CVOL242 Dité a dospivajicl s handicapem

CHSMD3 O3etfovatelstv - v pediatrii

CHSMP4 QSetrovatelstvi v pediatrii

Semestt: () zimni & letni
Vypsat pro: &) zkoudka O ZdpofetKolokvium

Obrazek 2
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ktery termin vypisujete a vyberte, zdali termin vypisujete pro zkousku ¢i zapocet. Je mozné jesté
nastavit filtr na studenty v rdmci pfedmétu (zaskrtavaci policko Pridat filtr na studenty) — zde manual
k filtru na studenty. Po stisknuti tlacitka Pfidat predmét je termin kompletné zalozen.

Jak jiZ bylo napsdno v dvodu, ma kaZdy uZivatel zobrazeny pouze ty pfedméty, na které ma prdvo
podle pouZité role. V pfipadé, Ze nevidite vSechny pfedméty, které potrebujete, ani v jedné ze svych
roli, kontaktujte prosim sprdvce SiSu.

Oprava terminu
|Mo1.r-_irtermin|F'Fedmét:.f... Liitelé.. Katedra.. Zménaroku Mistnost..

Polozky menu Predméty..., Ucitelé..., Katedra.. a Mistnost... slouZi k dohledani jiz zaloZenych
termin(. Vzhledem k tomu, Ze pracuji vSechny podobné, budu se dédle vénovat pouze filtru Katedra,
pomoci kterého dohledate skutecné vSechny vypsané terminy (dalsi filtry jsou uZiteCné zejména
v pripadé, Ze jste si naprosto jisti vyplnénosti hledaného Udaje..., ale predmét nemusi byt do terminu
vloZen, ucitel neni povinna polozka a ani mistnost neni povinny Udaj) a od ostatnich se lisi pouze
v chybéjici ,dalsi’ podmince pro vyhledani. Slovo Katedra je lehce zavddéjici spiSe by mohlo byt
pouZito slovo Pracovisté.

Filtr: Vypsané terminy (za pracovisté) muzete
Vibér: Klinika déti a dorostu (12-KDD) omezit na budouci nebo minulé, popfipadé
Terminy: @& pudouci O minulé O viechny zaskrtnutim  volby vSechny jiz nijak

Pro katedru 12-KDD: |  Seznam termin | neoniefovat. Po stisku tlaél’t'ka Seznam
termin program vygeneruje tabulku

s terminy pracovisté podle zadanych podminek (viz. Obrazek 3).

P nNowitermin Predméty.. UEitelé... | Katedra... | Zménaroku Mistnost..
|Term|’ny Studenti

‘Bud.oum’ terminy pro vSechny pfedméty katedry 12-KDD - Klinika déti a dorostu NOVy termin pomoci kople
Predméty i Kap. Pocet # #Datum Bud Mistnost Ugitel Skrtdo  Zapis do Zépis Poznamka
: Typ ) odkdy )
Pediatrické
ofetfovatelstvi ZK 23211 lac | ] 2111 U 1111 Movi(kopie)
[CNSKPS3VZ( ZK ) 0 0:00 0:00
Termin bez pfifazeného pfedmétu |, ,5.4;
Movi(kopie)
0 0:00
e Qdblokovani terminu pro zapis viech
Détské lekaistvi 26411 22411 22411 28311 5 . =
CRATORPE (] ZK 10 [0 G 800 o Tl Cioer 3?‘??&“ studentd ke SZ - 1.4.2011, Novj(kopie)

Odblokovani terminu pro zapis viech

Détské 1ékafstyi 241 26411 26411 28.3.19 Oo0IOK i :
WBEN craocemzizxy 2 10 [0 5 800 1200 1200 teop QSnien sudentl ke 2142011, Novj(kopie}

Obrazek 3

Jak vidite, na Obrdzku ¢. 3 jsou vseznamu termin(, spolecné s kompletné vyplnénymi terminy,
i terminy bez vyplnéného predmétu (na tuto skutecnost program upozornuje cervenym podkladem
v poloZce predmeéty). Po stisknuti tlacitka Detail (u patficného terminu) vstoupite do editace terminu.

Yo
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http://www.lf3.cuni.cz/miranda2/export/sites/www.lf3.cuni.cz/cs/it-sluzby/sis/navody/SIS_-_Filtr_na_studenty.pdf
http://www.lf3.cuni.cz/cs/it-sluzby/sis/faq-sis/#Obecne_dotazy

Detail terminu | Upravit Rezervace Upravit pfedméty Seznam studentd Fronta Poslat mail MNovikopie)

Pomoci jednotlivych polozek menu, které podrobné probereme v dalSich odstavcich, mizZeme
prohliZet ¢i upravovat zaloZzené terminy zkousek.

Detail terminu
V detailu terminu miZeme pouze prohliZzet vSechny parametry zadaného terminu. V pfipadé, Ze

.

k terminu jesté nejsou prfihlaseni Zadni studenti, miZeme zde termin také zrusit, a to pomoci

tladitka - M Zruittermin

Upravit
Zde se nam otevre editacni formulaé. Mizeme zménit vSechny potifebné hodnoty, viz Obrazek 1 a
kapitola Vytvoreni terminu.

Upravit predméty
Editacni formulaf pro pfidani predmétu — viz Obrazek 2 a kapitola Pfidani predmétu.

Seznam studenti
Seznam studentl, ktefi se k terminu jiz pfihlasili. Seznam si mUlzZete vytisknout pomoci tlacitka

Seznam pro tisk.

+ +Jmeéno Narozen Fst St.stav C + 4 Pledmét

1. _ @ 24.9.1085 VSEOB ] D S 5} Détské [ékafstvi 2010/ Z (ZK)

2R -

3R Historie prihlasenych termind ke zkousce: CPADXX36R [x]

4 MR Datum Udalost Termin Sk rok Sem. Verze Typ Visledek Kdo-login Kdo-jméno, pfijmeni Kdo-email Odkud - IP

5. - 2011-01-31 14:00:06  Prihld%eni  2011-03-03 08:00:00 2010 1 1 ZK

. _ @ 11.1.1986 VSEOB ] D S 5} Détské [ékafstvi 2010/ Z (ZK)
Obrazek 4

V seznamu je za jménem studenta ikonka s velkym H (@). KdyZ na ni klikneme, zobrazi se detail
Historie pfihlasenych termin daného studenta ke zkousce, viz Obrazek 4. MiZe nastat situace, kdy
student (napfiklad) tvrdi, Ze se ke zkousce nepfihlasil; zde miZete zkontrolovat kdo, kdy a jak zdznam
zaloZil.

Jméno studenta (v seznamu) funguje jako aktivni odkaz — po kliknuti ndm program zobrazi detailni
informace o studentovi.

Fronta

Seznam studentd, ktefi maji zajem o vypsany termin, ale kvili pfekroceni limitu volnych mist se
primo k terminu zkousky nedostali a ¢ekaji ve fronté na uvolnéni mista. Informace o fronté cekatelti
zde.

Poslat email

V pfipadé, Ze nastane néjakd zména (s terminem), mate moZnost poslat hromadny email
pfihlasenym studentim. Zaskrtnutim oznacite studenty, kterym chcete email poslat. M{zZete pouzit
hromadné oznaceni vSech osob v seznamu = nebo hromadné zruseni E. Po stisknuti tlacitka

Mail zasktrnutym studentum |vém program nabidne k vyplnéni formulaf pro hromadny
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http://www.lf3.cuni.cz/miranda2/export/sites/www.lf3.cuni.cz/cs/it-sluzby/sis/navody/fronta_xekatelx.pdf

email, ktery pomoci tla¢itka Poslat e-mail | odeslete. Informace o hromadném odesldni

emailu zde (B. Odeslani hromadného emailuy).

Novy (kopie)

Zalozi kopii terminu se vSemi vyplnénymi polozkami (véetné predmétl). Pouze musime doplnit nové
datum a hodinu, kdy se novy termin zkousky kona. Nesmirné prakticka polozka v pfipadé, Ze
vypisujeme vétsi mnoistvi zkousek zjednoho predmétu pro stejnou skupinu student(i. Stejnym
zpusobem se da kopie terminu zaloZit z tabulky seznam termind, viz Obrazek 3.
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http://www.lf3.cuni.cz/miranda2/export/sites/www.lf3.cuni.cz/cs/it-sluzby/sis/navody/SIS-hledani-studentu-hromadny-email.doc

Program Terminy zkousek - mimo zkusebni obdobi (TZ-MZ0)

Program je urcen pro vSechny osoby, které vypisuji terminy zkousek v SIS. Zobrazuje v tydnech
akademického roku seznamy vSech vypsanych termin(i zkousek. Nacita online data z databaze SIS.
Program slouzi vyhradné jako pohled do SIS — nedaji se v ném Zadnda data editovat! Program
umoznuje terminy filtrovat podle druhu studia, oboru studia, ro¢niku ¢i studentského kruhu. Jedna
se o webovou aplikaci umisténou zde -> http://docent.If3.cuni.cz/terminy-zkousek.

Filtr na terminy zkousek

Filtr na terminy zkouSek
Ak rok: | 2010 (386) + |Drun: | V3e ~ |Obor | V3echny | Roénik: | V8echny » |Kruh: | VSechny

Ak. rok: -> program automaticky nastavi aktualni akademicky rok, je mozné ho zménit a kouknout se,
jak byly vypsany terminy v minulych letech.

Druh: -> druh studia — bakalafské nebo magisterské

Obor: -> mozZnost filtrovani pomoci oboru studia (VSeobecné |ékarstvi, Fyzioterapie, Dentalni
hygienistka, atd.)

Rocnik: -> vyfiltruje pouze terminy uréené pro studenty urcitého ro¢niku
Kruh: -> vyfiltruje pouze studenty daného kruhu

Filtry se daji mezi sebou volné kombinovat. Po nastaveni kompletni podminky (kombinace nékolika
filtrd) mazete filtr zaloZit — stisknutim tlacitka Nastav filtr. Tlacitko je v pfipadé, Ze s filtrem nenastala
zadna zména, ,vypnuté’, ale ve chvili kdy néjakou zménu provedete, se tlacitko zpfistupni. PocCitejte
s pomalejsi odezvou programu v pfipadé nastaveni filtru!

Tydny $kolniho roku

V levé &asti obrazovky je v tabulce seznam tydnd ve zvoleném akademickém roce. Zluté podbarvené
tydny jsou vyukové, bile podbarvené jsou prazdniny a zkouskova obdobi.

ZIMNi SEMESTR

C.Tydne | Datum od | Datum do Pﬂﬁ/den akademického roku — bez V\’/ukyj
1| 27.09.2010 02.10.2010 3
2| 04.10. 2010 09.10.2010
3| 11.10.2010 16.10.2010 1]
4| 18.10.2010 23.10.2010 0
5|25.10.2010 30.10.2010
G| 01.11.2010 5. 11.2010 B
T|08.11.2010 3.11.2010 4
B|15.11.2010 20.11.2010 3]
2| 22.11.2010 27.11.2010 B
0| 25.11.2010 04.12.2010 17
e —— — ? Vyukovy tyden akademického roku :|
2| 13.12.2010 B.12.2010 i)
3| 20.12.2010 25.12.2010 2
4| 2T A2 2010 01.01.2011 [+]
15 03.01.2011 08.01.2011 T

Obrazek 5 8/9


http://docent.lf3.cuni.cz/terminy-zkousek

Tabulka je rozdélena na dvé ¢asti — Zimni a letni semestr. Vzhledem k tomu, Ze celd tabulka je pfilis
dlouhd (konec letniho semestru neni vidét) da se zimni semestr skryt. Kdyz kliknete mysi na text
ZIMNIi SEMESTR, dojde ke skryti tabulky s tydny zimniho semestru, po dal$im kliknuti se tydny opét
zobrazi.

Detail tyden
| Po kliknuti na tyden akademického roku dojde kjeho

7 v

oznaceni (formou zmény cerného na fialové pismo) a v prostfedni ¢asti obrazovky se zobrazi detail
zvoleného tydne — terminy zkousek. VSechny terminy zkousek jsou chronologicky sefazeny
v jednotlivych dnech tydne. Termin je Cerné ordmovan a skladd se ze dvou ¢i vicefradkového
popisku, kde v prvni fadce je vZdy identifikator pracovisté, v druhém radku akademicky rok, pro
ktery je termin vypsan, v zavorce za akademickym rokem je maximalni pocet studentl a v dalSich
fadcich kédy predméti, pro které je termin vypsan. V pripadé, Ze ma termin tyrkysovy podklad,
jedna se o termin tradi¢ni s omezenim na maximalni pocet pfihlasenych student. V pripadé
rtizového podkladu, je nastaven limit studentl na 0 a jedna se o termin informativni.

DETAIL TYDEN
Pon(15.02) Ute(16.02) Sti(17.02) Ctv(18.02) Pat{19.02) Sob(20.02)

12-CHR || 12-FARM || 12-cHIR || 12cHR || 12-cHI Termin byl (patrné omylem) .

2009 (10) || 2009 (15) || 200910y || 2009 (10) || 2009 (1 ermin byl {patrne omyiem) vypsan pro
CCIRXX46R (| CMCPFA34 |[CCIRXX46R || CCIRXX46R | jiny neZ aktudlné vybrany akademicky rok.
12HYG || 12-PCH ||tz e ] i2ovz

[
2008 (20) || 2008 =TT 2008 (10y || 2009 (10) || 2008 (10
CPHIR1 ||CHBEXX25R|| CITRXX25 ||CMCPFA34 || CHSKVY2

12-HYG 12-PCHI 12-FARM 12-¥YZI 12-U0S
2009 (20) || 2008 (15) || =2009¢5) || 2000 (10) || 2009 (8)
CPHKIH2 ||CNBEXX25R || CRHBPM2 || CNSKVY2 || CNSNDP—

K tomuto terminu (patrné omylem) nebyl ’

12perm )| 12wva | 12wz [ 1oneie | T
2008 (10) ELE] p—— — pfidruzen zadny predmét.
r— CPHPN3 | CHENT2 | CRHBNE3
A5 mErea
Obrazek 6

Detail terminu

" 42anF ¢ Pokliknuti na termin dojde k oznaéeni aktivniho terminu formou pferudovaného

2008 (10) ! Eerného rémovani. V pravé Casti obrazovky se zobrazi detail terminu.
CITRXX25 :
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