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OPATRENI DEKANA,

kterym se vydava Smérnice ¢. 6/2020,
kterou se stanovi pravidla pro vypisovani, zadavani, vypracovani
a zvefejnéni zavérecnych praci (bakalarskych, diplomovych a dizertacnich praci)
na 3. lékarské fakulté

C.1
Pfedmét upravy

Opatteni upravuje postup pro vypisovani, zadavani, vypracovani a zverejnéni zavérecnych praci,
upravuje povinnosti studentl a uciteld 3. LF, definuje kompetence garantl a fakultniho
koordinatora, dale zpresnuje zplsob jejich evidence, ukladani a zvefejnéni ve Studijnim
informacnim systému (dale jen SIS) a stanovuje povinnost kontroly originality.

¢l.2
Uvodni ustanoveni

1. Za zavérec€nou praci se povazuje bakaldrska, diplomova a dizertaéni prace ve smyslu § 45
odst. 3, § 46 odst. 3 a5 a § 47 odst. 4 zdkona o vysokych skolach, v platném znéni.

2. Vypisovani zavérecnych praci je vkompetenci garantl studijnich oborl a programi
realizovanych na 3. LF, v doktorském studiu je garantem povéreny prodékan fakulty a jim
delegované administrativni oddéleni dékanatu.

3. Primarni poZadovana forma zavérecnych praci je digitalni verze. PfedloZeni totoZné tisténé
(listinné) podoby studentem je v kompetenci a na uvazeni garantld studijnich obord a
program.

4. K zavérecnym pracim odevzdavanym k obhajobé jsou vyZadovany posudky vedoucich praci
a oponentl v listinné i elektronické podobé.

5. Zadigitalni verzi prace a doplnujici soubory k praci v SIS odpovida student, za digitalizované
posudky, administrativni protokoly k obhajobé v SIS a zvefejnéni prace odpovida fakulta.

C.3
Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovnikl fakulty

1. Veskeré administrativni ndleZitosti, souvisejici s problematikou evidence a zverejniovani
zavérecnych praci jsou pro bakalarské prace a diplomové prace v kompetenci Studijniho
oddéleni dékanatu, pro dizertacni prace v kompetenci povéreného oddéleni dékanatu.

2. Dékan poveéri pracovnika Studijniho oddéleni dékanatu vykonem funkce fakultniho
koordinatora pro evidenci a zverejfiovani zavérecnych praci.

3. Fakultni koordindtor poskytuje technickou podporu pfi administrativnich postupech
evidence zavérecnych praci v SIS pro ucitele a studenty 3. LF, provadi pribéznou kontrolu
spravnosti a Uplnosti evidence v SIS, zajistuje kompletaci vSech povinnych soubor( k praci v
SIS a provadi jejich konecénou finalizaci. V pripadé nedostatk(l kontaktuje prislusné garanty
nebo vedouci praci. Pfi své ¢innosti spolupracuje s oddélenim vypocetnitechniky.



Garanti odpovidaji v ptipadé zavérecnych praci zejména za:

stanoveni harmonogramu vypisovani novych témat,

jmenovani ¢i zménu vedouciho prace a ptip. oponentl k tématu,

zajiSténi a kompletaci vSech administrativnich naleZitosti v listinné i elektronické podobé
k zavérec€né praci, v€etné provedeni kontroly originality,

v pfipadé sporného vysledku na kontrolu originality prace garant rozhoduje o dalSim
postupu.

Garant mUZe povérit provadénim téchto c¢innosti jednoho nebo vice pracovnikl podilejicich
se na vyuce studijniho programu a oboru.

Vedouci prace — ucitelé odpovidaji v pripadé zavérecnych praci zejména za:

vypsani témat praci, zadani témat praci studentlm a jejich potvrzeni,

prabézné vedeni pfi zpracovavani praci, a to formou poskytovani pravidelnych konzultaci
studentiim,

zajisténi dodrzeni minimalné stanovenych formalnich naleZitosti praci a jejich odborné
a stylistické urovné v souladu s pozadavky studijniho programu/oboru,

posouzeni protokolu s vysledkem kontroly originality,

vypracovani podepsaného posudku v listinné podobé a jeho totoiné uloZeni v SIS do
stanoveného terminu, tj. minimalné 3 pracovni dny pred obhajobou

v pfipadé nedostatkll zaznamenanych v protokolu o obhajobé k praci dodatecné kontroluje
doplnéni oprav (errat) k elektronické verzi prace v SIS,

spravnost a Uplnost vloZenych vysledkl obhajob ve studijnich povinnostech v SIS.

Oponenti prace — ucitelé fakulty, ptipadné externi pracovnici, odpovidaji v pfipadé
zavérecnych praci zejména za vypracovani podepsaného posudku v listinné podobé a jeho
totoZzné uloZeni v SIS do stanoveného terminu, tj. minimdlné 3 pracovni dny pred obhajobou
nebo pfip. jeho pfedani vedoucimu prace a téz studentu.

V ptfipadé dizertacnich praci delegované oddéleni administrativy odpovida za kompletni
administrativni zpracovani dizertacnich praci v SIS v priibéhu studia, pfed obhajobou a po
obhajobé a jejich konecnou finalizaci.

Cl.a
Vypisovani témat

Nova témata praci pro platny akademicky rok vypisuji vedouci praci, povéreni pracovnici za
pfislusné pracovisté v SIS dle c¢asového harmonogramu a pokynu garanta studijnich
program( a obor(.

Student si mlize navrhnout své vlastni téma prdace a zvolit svého vedouciho prace. Takto
zvolené téma vSak musi byt odsouhlaseno pfisluSnym garantem a zapsano v SIS. Podepsany
formular se zadanim tématu prace student odevzda Studijnimu oddéleni.

(o
Zména tématu
Zmény v tématu bakalarské a diplomové prace nebo zmény vedouciho prace jsou mozné

pouze po dohodé s garantem pfrislusného studijniho oboru. Podepsany formular se zménou
tématu préce student odevzda Studijnimu oddéleni.



Zmény v tématu dizertacni prace schvaluje pfislusny prodékan fakulty a administrativné
zpracovava povérené oddéleni dékanatu.

Cl.6
Vypracovani prace
Presné obsahové specifikace pro vypracovani prace zadava studentu vedouci prace nebo
povéreny garant.

Doporuceni k formalni a grafické Upravé zpracovavané prace a grafické Sablony jsou
vystaveny na www strankdach 3. LF.

Bakalarské a diplomové prace se vypracovavaji vjazyce akreditovaného studijniho
programu.

Pro pribézné zpracovavani zavérecnych praci se doporucuje pouzivat systém Turnitin.

Garant, vedouci prace i povéreny pracovnik v dostatecném predstihu informuje studenta,
zda bude vyZadovat i tiStény svazany vytisk.

C.7
Odevzdani prace pied obhajobou

Student provede kontrolu Udajd k zadani své prace v SIS, uloZi finalni verzi zavérecné prace
do systému SIS (ve formatu (PDF/A) a povinné soubory k praci minimalné 3 tydny pred
obhajobou.

Po uloZeni prace v SIS je provedena automatizovana kontrola originality dle Opatreni
dékana ¢.7/2019 v SIS. Student se pred obhajobou seznami s vysledkem kontroly a
v pfipadé vyznamné shody si pfipravi vysvétleni pro zkuSebni komisi.

(o I
Obhajoba
Terminy pro obhajobu bakalafské/diplomové prace stanovi dékan fakulty na navrh garanta

studijniho oboru a programu. Obhajoba bakalarské prace a diplomové préace je soucasti
statni zavérecné zkousky.

Obhajoby se Gcastni pfip. konzultant/oponent bakalarské prace nebo diplomové prace a
vedouci prace, ktery ma poradni hlas.

Terminy pro obhajoby dizertacnich praci stanovi dékan fakulty na ndvrh pfislusného
prodékana. Na Uredni desce je vyvésuje povérené oddéleni dékanatu.

Obhajoby jsou verejné.

Po obhajobé ma student moznost k zdznamu o své zavérecné praci v SIS vloZit soubor s
pripadnymi erraty, a to nejpozdéji do 15 dnl po konani obhajoby.



CLo9
Zapis vysledki obhajoby
Zapis vysledkd obhajoby bakalarské a diplomové prace predklada predseda prislusné

komise Studijnimu oddéleni v listinné i elektronické podobé, které je bez odkladu
administrativné zapracuje v SIS.

Zapis vysledkd obhajoby dizertaéni prace predklada predseda pfislusné komise povéfenému
oddéleni dékanatu v listinné i elektronické podobé, které je bez odkladu administrativné
zapracuje v SIS.

¢l 10
Zverejnéni prace

Ke zverejnéni prace dojde po ,finalizaci zaznamu o préci“ v SIS automaticky po uplynuti 21
kalendarnich dnu.

Vedouci prace/skolitel mGze v pripadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni lhaty pro
zverejnéni této prace, a to az na dobu 3 let od terminu obhajoby prace.

Zadost se podava prostfednictvim systému, posuzuje ji dékan (prodékan) fakulty. Povéieny
pracovnik Studijniho oddéleni zaznamena vysledek posouzeni do systému (pro bakalarské
a diplomové prace), povéreny pracovnik dékanatu (pro dizertacni prace).

.11
Spole¢nd a zavérec¢na ustanoveni
Souvisejici predpisy, upravujici naleZitosti zavérec¢nych praci jsou:
Opatieni rektora UK ¢. 72/2017 Zpfistupnéni elektronické databaze zavérecnych praci,

Opatteni rektora UK ¢. 15/2019 Porovnavani text( zavérecnych praci a habilitacnich praci a
jejich ukladani v meziuniverzitnich a mezinarodnich databdazich praci;

Smérnice dékana 3. LF UK 2019/07 Postup pfi kontroldch zdvérecnych a habilitacnich praci.

Podrobnosti o ukladani zdvéreénych praci do systému jsou upraveny metodickym
materidlem zvefejnénym na internetové adrese https://cuni.cz/UK-8880.html.

Toto opatfeni nabyva Géinnosti dne 14. 5. 2020 a rusi Pfikaz dékana ¢. 27/2010

prof. MUDr. Petr Widimsky, DrSc.
dékan 3. Iékarské fakulty
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